SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
(] COSTA RICA- MATO GROSSO DO SUL

PORTARIA N° 024, DE 01 DE MARGO DE 2024

Dispbe sobre o programa de transigéo de regimes licitatérios, institui modelos
especificos de Solicitagédo da Demanda — SD, de relatorios para uso do ETP e
dé outras providéncias necessarias & operacionalizagdo da Nova Lei de
Licitagbes, no &mbito interno do Servigo de Agua e Esgoto de Costa Rica -
SAAE.

O DIRETOR-GERAL DO SERVIGO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO DE COSTA RICA, ESTADO
DO MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuigdes legais conferidas pela Portaria n° 14.847, de
01 de margo de 2021, e;

CONSIDERANDO a constituigdo do Grupo de Trabalho para transi¢é&o de regimes licitatérios, instituida
no ambito do SAAE pela Portaria n° 082/2022, e a necessidade de atualizagéo do programa de transigéo
para Nova Lei de Licitagdes — NLL, Lei Federal n® 14.133, de 2021:

CONSIDERANDO a necessidade de instituigao de programa de transi¢ao de regimes licitatérios para
viabilizar a implantagao do novo regime;

RESOLVE: :
CAPITULO |
Disposigdes Preliminares

Art. 1°. Esta Portaria institui o programa de fransicéo e respectivo cronograma de agdes para a
implantagéo do novo regime licitatério.

Art. 2°. O SAAE devera seguir suas contratages com a equipe que vinha operacionalizando as suas
compras, implementando a capacitagdo necessaria para o desempenho dos procedimentos de forma
segura, conforme os temas de interesse de cada agente e considerando a gestao por competéncia.

Art. 3°. As licitagdes e as contratagées diretas serdo formalizadas inicialmente de forma presencial, na
inteng@o de que as equipes sejam capacitadas e os processos pilotos formalizados.

§ 1° Para a realizagéo de licitagdes presenciais gravadas, conforme dispde § 2°do art. 17, da Lei 14.133,
de 2021, sera providenciada estrutura fisica com recursos de audio e video.

§ 2° Enquanto no for viabilizada a gravagéo prevista no paragrafo anterior, as sessGes presenciais das
licitagOes seréo registradas em atas com a anotagéo de que a estrutura necessaria para as necessarias
gravagoes esta sendo providenciada.

§ 3° Os processos pilotos serdo construidos, gradativamente, a partir de modelos padronizados, para
cada modalidade de contratag&o, conforme o objeto, compras ou servicos e obras ou servigos de
engenharia.

Art. 4°. O programa de transicéo do SAAE seguira na ordem:
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|- capacitagéo dos servidores envolvidos no processo de compras publicas;

Il - padronizagao gradativa dos modelos trabalhados em aulas;

IIl - aproveitamento das normas editadas pelo municipio;

IV construg&o de modelos para padronizagéo e insercéo no catalogo de padronizagao.

V - implantago gradativa de processos pilotos para definigéo de fluxo e documentos obrigatrios para
cada objeto e para todas as fases processuais das compras plblicas:

VI - reestruturagéo do setor de controladoria e juridico, e do sitio eletrénico;

Paragrafo (nico. As normas e os modelos de instrumentos adotados pelo municipio, nos termos do inciso
lll deste artigo sero recepcionados pelo SAAE, podendo ser adaptados 4 estrutura e realidade interna
do 6rgéo.

Art. 5°. O SAAE iniciara as agdes pertinentes ao Plano Anual de Contratagdes, preferencialmente no
exercicio de 2025 para o orgamento de 2026.

Art. 6°. O catélogo de padronizagéo do SAAE, sera formalizado e inserido no sitio eletrénico do 6rgao
apos a implementag&o das acées necessarias.

Paragrafo Gnico. O instrumento referido no caput deste artigo, servira ao fim de insergéo de modelos de
instrumentos para uso especifico do orgéo, sendo utilizado o catalogo de padronizag&o de objetos, do
municipio.

CAPITULOII
Da Comissao de Transigéo de Regimes Licitatorios

Art. 7°. Para o fim de facilitag&o da implantagzo da Lei 1 4.133, de 2021 no ambito interno do érg@o, sera
constituida a comisséo de transigéo de regimes.

Art. 8°. A Comisséo Especial de Transig&o para a Nova Lei de Licitagbes deve acompanhar a evolugao
do cronograma de transic&o e promover as alteragOes necessarias durante o periodo de transicéo de
regimes licitatorios, e ainda:

| - providenciar as agdes inerentes & padronizago dos instrumentos para inser¢@o no catalogo de
padronizagao;

Il - providenciar as alteragdes necessarias no sitio eletrénico do SAAE e também nos sistemas
necessarios as contratagoes;

lIl — acompanhar a transigéo de regimes desenvolvida pelo poder executivo municipal para, a partir das
normas e modelos adotados pela Administragéo, viabilizar as agdes internas necessarias as adaptacdes
referidas no paragrafo (nico do art. 4° desta Portaria.

Paragrafo tinico. A Comissao referida no caput deste artigo sera constituida com prazo de duragéo de 2
(dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo tendo como objetivo e data limite apara atuagao,
a concluséo do programa de transicao.

CAPITULO Il
Do Cronograma de Transigéo
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ALY S

Art. 9°. Fica instituido o cronograma de transico, na forma do ANEXO | desta Portaria, que podera ser
alterado conforme a evolugao das agdes de governanga adotadas no decorrer da transi¢éo para o regime
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 10. No processo de transicdo do SAAE sero providenciadas ainda:

| - agbes para implementagdo gradativa de contratagbes eletronicas e implementacdo de melhorias
sistémicas e de tecnologias apropriadas 2 eficiéncia das contratagdes eletrénicas;

II' - virtualizagdo gradativa dos procedimentos da contratagdo presencial e providéncias quanto a
instalagéo de equipamentos e tecnologias que direcionem ao cumprimento do disposto § 2° do artigo 17
da Lei 14.133, de 2021, quanto as licitagdes presenciais.

lll - implantag&o e aperfeigoamento de sistemas de gestao e controle de riscos de forma a facilitar 0
exercicio do controle interno.

CAPITULO IV
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 11. Aplica-se ao ETP, no que couber, as disposigdes do Decreto Municipal n°® 4.925/2023, com as
adaptagbes necessarias ao fluxo do processo e equipes envolvidas no ambito interno do SAAE.

Art. 12. Ficam instituidos modelos especificos para uso do SAAE, a Solicitagdo da Demanda - SD, na
forma do ANEXO I, o relatério do Estudo Técnico Preliminar ETP — ANEXO | e, na forma do ANEXO
IV o relatério simplificado do Estudo Técnico Preliminar ETP — Simplificado, documentos obrigatorios que
indicam a viabilidade da melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagédo da viabilidade técnica e
econdmica da contratagéo.

Paragrafo dnico. O relatério de ETP simplificado podera ser formalizado, quando se tratar de
contratagdes de objetos cujos valores néo ultrapassem os limites dos incisos | e Il do art. 75, da Lei
14.133, de 2021.

CAPITULOV
Da Formagao de Pregos

Art. 13. Fica instituido o mapa de pregos, na forma do ANEXO V, documento obrigatorio para
materializagéo da pesquisa de pregos nas contratagdes do SAAE.

Paragrafo Unico. Enquanto néo forem implementadas as alteragées no sistema de pregos utilizado pelo
SAAE, as justificativas para a desconsideragéo de valores inexequiveis ou excessivos, bem como para
a adogdo da metodologia aplicavel, nos termos do Decreto Municipal n° 4.971/2023, deverio ser
formalizadas pelo préprio cotador, no mapa de pregos instituido no caput deste artigo.

CAPITULO VI
Das Disposigoes Finais

Art. 14. Mesmo encerrada a vigéncia da Lei Federal n.° 8.666 de 1.993, os contratos nela
fundamentados, permaneceréo regidos pela legislag&o revogada, na forma prescrita pelo art. 190 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

RUA: JOSE NARCISO TOTO, N° 414 - CENTRO - CEP: 79.550-000 - CNPJ: 00.202.770/0001-17 - FONE: (067) 3247-1086 / 3247-1870/ 3247-1825 - PLANTAO DA AGUA
CEL: (067) 9 9964-1446 - PLANTAQ DO ESGOTO CEL: (067) 9 9803-9239 - PLANTAO DO RALF CEL: (067) 9 9658-8069 - SITE: saaecostarica.ms.gov.br - EMAIL:
saae.costarica ms@gmail.com - COSTA RICA-MS.
Pégina 3 de 30




SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
!i COSTA RICA- MATO GROSSO DO SUL

Art. 15. Ainda que revogada a Lei Federal n° 8.666, de 1993, a transic&o de regimes ser4 continuada até

que todas as agdes do cronograma sejam implementadas, e se dara de maneira gradativa e ao longo do
periodo, sendo implementada na pratica.

Art. 16. Enquanto os modelos de instrumentos e demais documentos utilizados em teste pelo SAAE,
durante o periodo de implantagdo da Lei 14.133, de 2021 , ndo forem inseridos no catalogo de
padronizagéo, os pareceres prévio juridico e de controle no deverso ser dispensados.

Art. 17. Enquanto o SAAE n#o instituir gestores de contratos, as atribuigées a eles conferidas sergo
realizadas pelo setor de contratos.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Costa Rica, de de 2024.

rino_Candido Narcizo
Ordenador de Despesas - Diretor Presidente do SAAE
Portaria n® 14.847/2021

RUA: JOSE NARCISO TOTO, N° 414 - CENTRO - CEP; 79.550-000 - CNPJ: 00.202.770/0001-17 - FONE: (067) 3247-1086 / 3247-1870 / 3247-1825 - PLANTAO DA AGUA
CEL: (067) 9 9964-1446 - PLANTAQ DO ESGOTO CEL; (067} 9 9803-9239 - PLANTAO DO RALF CEL: {067) 9 9658-8069 - SITE: saaecostarica.ms.gov.br - EMAIL:
saae.costarica.ms@gmail.com - COSTA RICA-MS.

Pagina 4 de 30



§A

SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
COSTA RICA- MATO GROSSO DO SUL

ANEXO |

CRONOGRAMA DE TRANSIGAO DE REGIMES

ETAPA | ASSUNTO DE TRABALHO SITUAGAO ATUAL
01 Constituicao da Comiss&o de Transigdo para a NLL
02 Instituicdo do Programa de capacitagéo continuada Atualizar o programa sempre que necessario
Capacitagdo por temas conforme a ordem cronologica do | Aulas online ao vivo;
21 processo Aulas online gravadas;
' Aulas presenciais na sede da empresa e na sede
do SAAE - agdo em desenvolvimento
03 NORMATIZACAO
SUBTEMAS
3.1 Estudo Técnico Preliminar Decreto Municipal n° 4.925/2023, Agdo concluida
Agentes que atuardo no processo Decreto Municipal n°® 4.971/2023
Dispensa de licitagao Decreto Municipal n® 4.973/2023
Instrumentos de Obras Decreto Municipal n°® 4.970/2023
311 Modelos proprios para o SAAE de SD e relatérios de ETP Agéo concluida
i (ordinario e simplificado)
Regras gerais Decreto Municipal n® 4.971/2023. Agéo concluida
3.2 (agentes que atuardo no processo - vedagdo produtos de
luxo - TR - formagéo de pregos e outras regras gerais)
3.2.1 Modelo para padronizagao de mapa de pregos
35 Gestéo/Fiscalizagdo de Contratos Acdo em desenvolvimento
36 Adequagdo do TRs — minutas de contratos - Editais Agao em desenvolvimento — gradativamente de
' acordo com o tipo de contrataggo
Virtualizagdo dos atos - Assinatura digital de contratos e Agdo a desenvolver
37 aditivos e habilitagéo eletrénica — gravagdes (de imagem e
audio) de sessdes presenciais
38 Catalogo eletronico de padronizagao (de compras, servicos e | Decreto Municipal n° A 3
i obras) desenvolver no 4mbito interno
39 Dispensa eletrénica Decreto Municipal n® ____/ Agdo a
) desenvolver no dmbito interno
3.10 Habilitag&o eletronica a distancia Acdo a desenvolver
3.1 Gestéo de Riscos Acao em desenvolvimento no relatério de ETP
312 Forma de recebimento provisério e definitivo das obras, bens | Decreto Municipal n® ___/ | Agdo a
j € Servicos desenvolver no &mbito interno
3.13 Registro de Pregos Ac¢do a desenvolver
Margem de Preferéncia para bens reciclados, reciclaveis ou Agdo a desenvolver
314 biodegradaveis; para um Percentual minimo de méo de obra
' local e para produtos nacionais resultantes de
desenvolvimento e inovagao tecnoldgica no pais (até 20%).
Formas alternativas da comprovagao e qualificagao técnica — Acao a desenvolver
a substituigao de atestados de responsabilidade técnica por
317 execugdo de obras ou servigos de caracteristicas

semelhantes ou certides ou atestados emitidos pelo
conselho competente, por provas alternativas aceitaveis.
CADASTRO DE ATESTO
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SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
COSTA RICA- MATO GROSSO DO SUL

Procedimentos auxiliares da contratagéo - credenciamento, | Agdo a desenvolver
pré-qualificagdo, procedimento de man ifestagdo de interesse,
318 | sistema de registro de pregos (utilizagdo em caso de
inexigibilidade/dispensa, manifestagdo de interesse na
participagéo de registro de pregos, registro cadastral).
319 Subcontratagéo — vedar, restringir ou estabelecer condiges. | Decreto Municipal n° 4.971/2023 - em
treinamento para uso
Cadastro de fornecedores - sistema de registro cadastral Agédo a desenvolver
3.21 unificado, licitagdes exclusivas para cadastrados e atesto de
cumprimento de obrigagdes
3.22 | Procedimentos para o Leildo Acdo a desenvolver
Afastamento de responsavel técnico que tenha dado causa a Agdo a desenvolver
rescis@o de contrato - ndo serdo admitidos atestados de
responsabilidade técnica de profissionais que tenham dado
3.23 causa a aplicagdo das sangbes “impedimento de licitar e
contratar, declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar” em decorréncia de orientagao, prescrigdo técnica
ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.
3.4 Critérios para verificagdo dos motivos de extingdo dos | Agéo a desenvolver
' contratos.
396 Padronizagao de software de uso disseminado Decreto  Municipal n°® 4.971/2023 - em
treinamento para uso
397 Dispensa de licitagdo — para produtos de pesquisa e | Agdo a desenvolver
' desenvolvimento - obras e engenharia - até 300.000,00
3.28 Requisitos para PF explorar area rural Agdo a desenvolver
399 Critérios de pagamento nos TRs de eficiéncia — percentual | Agéo a desenvolver
' sobre o valor economizado de determinada despesa
3.30 Computo e consequéncias da soma das sangdes Agdo a desenvolver
3.31 Plano Anual de Contratages A¢do a desenvolver
3.32 | Plano de Logistica Sustentavel Acao a desenvolver
04 PADRONIZAGAO :
Instrumentos para padronizagéo e insergao no catélogo de padronizaggo: SD — STP - TR dispensa de pequeno
41 valor ~ Aviso dispensa de pequeno valor — TR pregao compras ~ edital pregéo compras, instrumentos do registro
de precos em implementagéo
05 APLICACAO DA NLL
5.1 Acédo em desenvolvimento
06 READEQUAGAOQ DE SISTEMAS
6.1 Implementagdes no site — em andamento - outras implementagdes sistémicas, em levantamento
07 POLITICA DE COMPRAS - em implementagéo
08 MELHORIAS NA FORMALIZACAO DO PREGAO ELETRONICO - pregoeiros em atualizagao para a NLL
09 REESTRUTURACAOQ INTERNA — em desenvolvimento
9.1 Reorganizag&o do departamento de licitagdes — em desenvolvimento
9.2 Reorganizagdo da controladoria — em implementagdo normativa de critérios de dispensa de pareceres e
' implementag&o de outros mecanismos de controle
13 AQOES CORRELATAS
131 Procedimentos paralelos e correlatos a transigdo que carecerem de implementagdo em qualquer das etapas do

cronograma — implementagdo em andamento
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SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
COSTA RICA- MATO GROSSO DO SUL

ANEXO Il
SOLICITAGAO DA DEMANDA
SDN°__ /2024

Setor/Departamento:
Servidor responsavel pela demanda:
E-mail: Telefone:
Objeto:
Justificativa da necessidade da contratagéo:
Descrigoes e Quantidades
Item Descri¢éol/especificagio Unidade de medida| Qtde.

1

2

3
Valor total estimado’ (quando for o caso): R$ ___ k

Fonte de Recursos

Dotagao:
Projeto/Atividade:
Fonte:

Qutros:

Observagdes Gerais

Prazo de entregalexecugéo:

Local(is) e horario(s) de entrega/execugao?:

Prazo de garantia/forma de garantia3:

produtos/exigéncia de amostras:

Exigéncias de requisitos especificos: treinamento de pessoal/apresentagdo de catalogo de

! Valor referencial que pode ser da contratagao anterior, quando houver ou cotagdo junto a fornecedores ou Internet (caso seja

contratacdo de pequeno valor para definicdo da dispensa ou simplificacéo do ETP).

2 Apos a formalizagédo da ordem de compras ou de fornecimento.

3 Garantia legal e contratual, se houver.
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SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
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§

Houve contratagbes anteriores? Se sim, observagbes da contratagéo anterior que possam auxiliar na
elaboragéo do ETP:

Servidor indicado para auxiliar no ETP (se for o caso)*:
Fiscal(is) indicado(s):

Gestor indicado® ou especificagéo do setor que realizara as atividades de gestéao de contratos:

!Instrumento Vinculativo: Prazo de Vigéncia do Objeto: | _!

'O Contrato O Exercicio financeiro da contratagéo (até 31/12).

1 Ata de Registro de Pregos O Vigéncia de 12 meses.

[J Adeséo (carona) O Outro:

O Outro: , Contratagao de objeto continuado: r
OSim [ONéo

Em conformidade com a legislagéo aplicavel, encaminhamos a presente Solicitagdo da Demanda a

autoridade competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais
providéncias cabiveis.

de de20 .

Servidor que expediu a SD

ITO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

Ciind A Tyl e
3 '\r_l LR 2T i el e S g
A LTS LR STt NS

Diante das informagdes acima, AUTORIZO a instauragéo do procedimento de contratag&o, conforme
solicitado pelo Setor/Departamento de na SD n° 12024,

de de20__.

Autoridade maxima do 6rgéao

* Caso haja na Administragao um servidor especializado no objeto que possa contribuir no planejamento da contratagdo.
% Quando da adogao/nomeagao do gestor de contratos.
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SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
!. COSTA RICA- MATO GROSSO DO SUL

RECEBIMENTO PELO SETOR DE LICITAGOES/PLANEJAMENTO

Recebido em: / /

Apds analisado o documento de solicitagdo da demanda, verificamos que a demanda esta apta ao
prosseguimento da fase preparatoria.
ou

Apos analisado o documento de solicitagéo da demanda, verificamos que o objeto precisa ser melhor
especificado/detalhado, conforme as corregdes abaixo descritas:

Restituo a presente SD ao setor/departamento requisitante.
ou

Apos analisado o documento de solicitagdo da demanda, verificamos que o objeto precisa ser mais
bem especificado/detalhado ou corrigido para que nao se caracterize produto de categoria de luxo nos
termos do Decreto Municipal n.° 120__

Encaminhe-se ao setor/departamento requisitante para as devidas corregoes na descrigao do produto
ou justificativa para aquisigéo de produto de luxo (na SD).

Licitac&o/Equipe de Planejamento
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SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
COSTA RICA- MATO GROSSO DO SUL

ANEXO Il

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Trata-se de Estudo Técnico Preliminar para a primeira etapa do planejamento da contratagéo visando
auxiliar na elaboragéo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico.

2. INFORMAGOES DO PROCESSO

SDN.°

Setor/Departamento:

Responsavel pela Demanda:

Objeto:

3. DO RELATORIO

3.1. Da Legislagéo aplicavel:

OJ Lein.° 14.133, de 2021 e legislacdo correlata.

(Lei Complementar n.° 123, de 2006:

Decreto Municipal n.° ____ /20 ____ (normativo: categoria de bens comuns e de luxo).
[norma]n.° ___ /20 (normativo especifico do ETP).

Legislag&o Especial, se for o caso:

3.2. Das contratagdes anterioress:

0 O presente objeto néo foi adquirido nos ultimos exercicios, ndo constando em nossos arquivos
contratagao anterior para subsidiar no planejamento.

O O objeto foi adquirido anteriormente através do Processo Administrativo n° , Sem
nenhuma observagdo pontual sobre a execugdo do contrato, servindo o quantitativo e o valor da
contratag@o de subsidio para o presente estudo.

[1 O objeto foi adquirido anteriormente através do Processo Administrativo n® ;
constando observagdes pontuais e recomendagdes da fiscalizagdo sobre a execucdo do contrato,
apontando parametros quantitativos e valores como forma de subsidio para o presente estudo, conforme
abaixo:

6 Sugere-se que sejam consideradas as duas Gltimas contratagGes para fins de observacéo de evolugéo quantitativa do objeto.
Contratagdes muito antigas podem néo refletir mais a realidade de mercado.
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*Mencionar no item, se for o caso, apontamentos importantes constantes da SD ou dos
documentos do processo de fiscalizagio da contratagdo anterior e se necessario juntar algum
documento, a exemplo do relatério final de consecucdo dos objetivos, registrar neste ponto do
relatério.

EX.: Na contratagdo anterior foi identificado que reiteradas vezes alguns produtos foram
entregues perto do encerramento do prazo de validade. Essa situagdo deve ser destacada para
que a equipe de planejamento pense em alternativa para evitar a repeticao do problema.

3.3 Da forma da licitagéo:

[ A contratag&o ser4 realizada de forma eletrénica.
[J A contratagéo sera realizada de forma presencial, conforme justificativas abaixo:

*Justificativa que comprove a inviabilidade da contratagdo pela forma eletrénica e mencionar que
a sessdo devera ser gravada com recursos de dudio e imagem, nos termos do art, 17, § 2° da Lei
14.133/2021.

3.4. Do acesso ao orgamento estimado da contratagao:

[ Na presente anélise o orcamento e documentos que o instruem constam dos autos e deverdo ser
disponibilizados anexos ao TR ou PB, n&o sendo o caso de orgamento sigiloso.

[ Na presente analise foi identificada a necessidade do orgamento estimado sigiloso (publicidade
do orgamento apés a fase de lances, no julgamento da proposta), sem prejuizo da divulgacéo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragao das propostas,
em conformidade com as justificativas a seguir:

3.5. Da utilizagdo do catalogo de padronizagio

LI Os produtos ou servigos a serem adquiridos, constam do catalogo de padronizag&o.

0 Os produtos ou servigos (total ou parcialmente) nao estdo contidos no catalogo de padronizagdo em
razéo do instrumento encontrar-se em processo de formalizagéo pelo municipio, e, portanto, ainda n&o
se encontram contemplados dentre os objetos ja padronizados.

[ Na presente contratagéo néo seréo utilizados os produtos ou servigos do catéalogo de padronizagéo,
pelas razdes abaixo expostas:

Hipétese da ndo utilizagdo de um produto padronizado do catalogo da prépria Administragdo:
aquisigao de produto do catalogo do municipio ou da Uniéo, por ex.)

3.6. Da aplicagédo do tratamento diferenciado da LC 123/2006:
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[ - Contratagéo com itens exclusivos (art. 48, |, LC123/06).
Itens: :

U - Justifica-se a nao utilizag&o do beneficio pelas razées abaixo:

L1 - Cota Reservada de até 25% (art. 48, I, LC123/06).
Itens: ;

[ - Justifica-se a ndo utilizagdo do beneficio pelas razdes abaixo:

[ - Sera aplicada a contratag&o para fornecedores sediados local ou regionalmente, até o limite de
10% do melhor prego valido (art. 48, § 3°, LC 1 23/06) e conforme o Decreto Municipal n° [20__;
Justificativa para a utilizagéo do beneficio acima e para o percentual:

L1 - Possibilidade de subcontratagao” nas licitagGes destinadas a contratagao de obras e servigos (art.
48, Il da LC 123/06), se for o caso:

Estabelecer o percentual % minimo a ser subcontratado e o percentual maximo admitido, sendo
vedada a sub-rogagdo completa ou da parcela principal da contratagéo.

Sera permitida a subcontratagio de parcela do objeto contratado para empresas privilegiadas pela LC
123/06, na ordem de até % do objeto, para oportunizar maior competitividade no certame
(complementar a justificativa, se for o caso).

3.7. Das demais justificativas, se for o caso:

4. DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Devera ser explanada qual é a demanda da contratagéo e, apresentada a respectiva justificativa para a
sua efetivagéo. Considerar as justificativas apresentadas na SD e adequar os devidos ajustes (caso
necessario).

5. DO ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO

[0 O objeto estudado encontra-se alinhando com o Plano de Contratagdes Annual e demais instrumentos
orgamentarios.

01 O objeto estudado néo esta previsto no Plano de Contratagdo Anual em razio do instrumento
encontrar-se em processo de estudos e implantag&o no Municipio, contudo esta em consonancia com o
planejamento orgamentario do municipio.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7" As microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas pelos licitantes com
a descrigdo dos bens e servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores” (art. 48, 1, LC 123).
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6.1. O presente estudo registra os principais requisitos para a contratagéo, conforme abaixo:

6.1.1 Prazo de entrega/execucéo:

Cada entrega devera ser efetuada mediante solicitagao por escrito, formalizada em (ordem
de fornecimento, ordem de servigo ou outro nome que o drgéo dé ao instrumento de solicitagdo de
entrega do bem), dela devendo constar: a data, o valor unitario da entrega, a quantidade pretendida, o
local para a entrega, o prazo, o carimbo e a assinatura do responsavel, sendo efetuada diretamente pelo
orgéo/entidade requisitante, devidamente autorizado pela autoridade superior.

6.1.2. Local(is) e horario(s) da entrega:

A Administragdo poderé exigir que os servigos de manutengéo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagéo de servigos localizada
em distancia compativel com suas necessidades.

6.1.3. Condicdes do recebimento:

6.1.4. Prazo e forma de garantia;

6.1.5. Manutenc&o e assistancia técnica® (se houver):
6.1.6. Prazo para substituig&o/corre¢éo:

6.1.7. Prazo de vigéncia da contratagdo (quando se tratar de contratagdo por escopo ou objeto
continuado):

6.1.8. Indicag&o ou vedagao de marcas ou modelos especificos ou como referéncia® (se houver):

6.1.9. Treinamento de pessoallapresentagéo de catalogo/exigéncia de amostras/prova de conceito (se
foro caso - art. 41, II, NLL):

Ex.: Treinamento de pessoal/apresentagéo de catalogo/exigéncia de amostras/exigéncia de manuais
(versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada); carta de solidariedade
(art. 41, IV, NLL)...

(se for 0 caso);

"pode haver a necessidade de apresentagéo de catalogo ou amostra do objeto. Os catalogos geralmente
S&o solicitados para as contratagdes de bens de natureza permanente;

“As amostras poderéo ser solicitadas, desde que estabelecidos critérios objetivos de anélise e julgamento
para qualquer objeto que se tornar necessario. No ETP deve-se indicar somente a necessidade das
exigéncias, se for o caso, porquanto os critérios e regras gerais estaro estabelecidos no TR.

& Garantia legal e contratual, se for o caso.
9 Lei n° 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 — art. 41, inciso |, “a", "b", “c” e “d", é necessério processo legal para a vedagdo de marcas.
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6.1.10. Outros requisitos exigidos para a contratagao:
7. DA ESPECIFICAGAO TECNICA E DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE PARA A CONTRATAGAO

7.1. Considerando que houve ou ndo houve contrataggo anterior do objeto para nortear o planejamento
da quantidade a ser adquirida, a partir do quantitativo solicitado e eventos que possam impactar na
demanda futura, a quantidade para atender a necessidade esto informadas na relagéo de servicos e
cronograma de execugao, constantes na solicitagdo de demanda e neste estudo.

Item Obieto/Especificacdo Técnica Un. de Quantidade
1
2
3

Indicagdo de marca: Excepcionalmente, poderé ser indicada marca para os produtos (previsdo no | do
art. 41 da NLL), mediante justificativa e: a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;
b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados
pela Administragéo; c) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os Unicos capazes de atender &s necessidades do contratante; d) quando a descrigédo
do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificagdo de determinada marca ou
determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia’.

A estimativa das quantidades devera estar devidamente alinhada com a anélise das contratagbes
anteriores, ou seja, ndo devera haver quantitativo expressivamente diverso daquele que o 6rgéo vinha
se utilizando, salvo se, houver motivagéo que deveréa ser justificada neste item para aquisicdo em
quantitativos superiores. Caso néo exista contratagdo anterior, devera ser informado pela unidade
requerente como chegou a quantidade solicitada. A estimativa podera ser inserida sob forma de anexo,
quando se tratar de contratagdo envolvendo vérios itens.

8. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA
DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

8.1. Do levantamento das solugdes existentes no mercado

8.1.1. A partir dos estudos realizados para a contratagéo do objeto pretendido, foram identificadas as
seguintes solugdes de mercado:

| -

Il -
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O levantamento de mercado tem por objetivo analisar todas as possiveis solugbes para o atendimento
da demanda, podendo ser analisadas contratagées similares feitas por outros 6rgédos e entidades, ou da
iniciativa privada, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagbes que melhor atendam as necessidades da Administragédo. Ex. Contratagdo de médicos -
solugbes possiveis: credenciamento, processo seletivo, concurso, licitagéo, etc. para objetos que possam
ser adquiridos ou locados, obrigatoriamente o estudo tem que passar pelas duas solugdes.

8.2. Da Solugéo escolhida

8.2.1. Ao final do levantamento de mercado, analisada as solugdes encontradas, conclui-se pela melhor
opgao a seguinte solugéo: .
*Apontar a melhor solugdo, mesmo que divergente da demanda solicitada (total ou parcialmente).

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS PREGOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

9.1. Para a obtengao do valor previamente estimado em processo licitatorio, utiliza-se dos parametros
definidos em lei, conforme processo de formagéo de pregos anexo.

9.2. A partir do quantitativo estudado em atendimento a unidade requisitante e os parametros obtidos
atraves das pesquisas de pregos realizadas no presente estudo, que intentaram o valor mais proximo
possivel do praticado no mercado, segue estimativa do valor da contratagao conforme exposto na tabela
abaixo (ou em anexo), cujo valor informado foi cotado juntamente com o setor/servidor responsavel pela
formagao de pregos.

Item Objeto/Descrigédo I‘:‘IJ:d i?jz Uﬁléc;ri . Qtde (mhgzti:fr:;%:af
menor prego/outra)
1 Definida na nesauisa de nrecos
2
3

*A estimativa podera ser inserida sob forma de anexo, quando se tratar de contratagdo
envolvendo varios itens e a exposi¢éo fora do ETP restar facilitada.

9.3. O valor total estimado da contratagéo é de R$ ___{ %
10. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

10.1. Das exigéncias com relagéo & manutengao, instalagdo e assisténcia técnica
1 O objeto estudado ndo requer manutengao, instalagéo ou assisténcia técnica.
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[ Conforme mencionado no Item 14, o objeto em estudo requer manutengao, instalagdo ou assisténcia
técnica ou outras, observadas as seguintes exigéncias:

*Se for o caso de manutengéo e assisténcia técnica local ou em distincia compativel com suas
necessidades (art. 40, § 4, NLL), mencionar nesse item.

11. DAS JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

11.1. O parcelamento se aplica ao presente ETP, tendo o julgamento da contratag8o escopo no critério
das ofertas como “menor prego por item” mostrando-se tecnicamente e economicamente viavel, tendo
em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdo de licitantes na disputa, aumentando a
competitividade e a viabilizag&o de melhores propostas.

ou

11.1 A contratagéo do objeto n&o ser4 parcelada por item, considerando a viabilidade da divis&o do objeto
da contratag&o, tendo como julgamento o critério de “menor prego por lote/global”, em relagio aos
prejuizos a serem causados ao conjunto e a perda de economia de escala, além do melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis, inclusive & facilitagéo do plano de fiscalizagéo.

*Mencionar outras justificativas, se for o caso.

Nota explicativa: O parcelamento da solugéo é a regra devendo a licitag&o ser realizada por item,
sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugéo
ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagéo de licitantes. Caso haja opgéo
pela licitagéo por lote ou global, devera ser devidamente apontado neste item as razées pela adogéo do
critério.

12. DO DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE
E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS
DISPONIVEIS

12.1. O objeto da contratagdo em estudo, nos termos propostos e justificados no presente relatério,
apresentam melhor economia e aproveitamento dos recursos humanos; materiais e financeiros ora
disponiveis, tendo como objetivo os seguintes resultados:

Apontar os beneficios diretos e indiretos pretendidos com a contratagéo do objeto, pois a partir desse
resultado, ao final do contrato, o gestor ir formalizar o relatério de consecugéo de objetivos.

13. DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL OU ADEQUAGAO DO AMBIENTE
DO ORGAO DA ADMINISTRAGAO
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13.1. A operacionalizag&o da contratagdo do objeto estudado no requer ajustes a serem feitos no
ambiente do 6rgdo de acordo com os aspectos apresentados.

ou

13.1. A operacionalizagéo da contratagéo do objeto estudado requer providéncias no ambiente do orgéo,
conforme mencionado abaixo:

*Mencionar, se for o caso, que para a operacionalizagéo da contratagdo do objeto sera necessaria,
por ex. a capacitagdo da equipe de fiscalizagdo (gestor/fiscais) previamente & celebragio do
contrato.

14. DAS CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

141. De acordo com a solugdo adotada ndo ha contratagdes que guardam
relagao/afinidade/dependéncia com o objeto da contratagéo, sejam elas ja realizadas ou em contratagdes
futuras.

ou

14.1. De acordo com a solugao adotada exigir-se- contratago correlata para viabilizar sua manutengao,
assisténcia técnica ou instalagéo, que devera ocorrer através de contratagdo em andamento (ou a ser
formalizada), nos termos abaixo justificados: ,
ContratagGes correlatas: séo aquelas que guardam relagéo com o objeto principal, interligando-se a essa
prestagdo do servigo, mas que nédo precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa
prestagdo do objeto principal. Ex.: o agenciamento de passagens aéreas - transportes terrestres e
aquaviarios, aluguel de veiculos, hospedagem, seguro de viagem, dentre outros. Séo também correlatas,
aquelas que tiveram item ou itens iquais e que ainda se encontram vigentes. Contratagbes
interdependentes: séo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto principal para sua
completa prestagéo. Ex.: aquisigéo de ar-condicionado e a prestagéo de servigos de instalagéo.

15. DA DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS
RECURSOS

15.1. Para presente contratag&o do objeto n&o foram apontados riscos de possiveis impactos ambientais.

ou

15.1. Para a presente contratagéo, verificam-se possiveis impactos ambientais, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia, sendo necessarias as seguintes agdes mitigadoras e de
implantag&o/instalagéo:

Exemplo: aquisi¢éo de ar-condicionado Split comum x Ar de Janela x Tecnologia Inverter e Dual
Inverter; substituicdo de limpadas de vapor de sédio x limpadas de led x energia solar; aumento
da carga de rede x total suportado (sobrecarga); equipamentos ecologicamente corretos,
solugées sustentaveis....
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16. DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

16.1 Os riscos ordinérios, comuns a toda contratagéo, a exemplo da possibilidade de entrega do objeto
fora das especificagbes técnicas pertinentes ou fora do prazo, ou do recebimento de produtos perto da
validade encerrar, néo seréo pontuados na presente analise de riscos, porquanto se encontram previstos
no plano basico de fiscalizag&o e a equipe n&o identificou outros riscos que meregam ser pontuados.

ou

16.1. O presente estudo identificou pontualmente os riscos abaixo relacionados, cujas agbes mitigadoras
sugeridas, se de atribuigdo dos fiscais, devem ser acrescidas &s previstas no plano basico de
fiscalizag&o, transcrito no item posterior:

MEDIDAS MITIGADORAS
(AGOES PARA OBSERVANCIA DOS
fiscais/comissédo de contratagéo'?, agente de
contratagaolinterno ou externo, etc)

RISCOS IDENTIFICADOS

16.1.1. Da Fiscalizagao

16.1.1. A equipe de fiscalizagéo designada devera obrigatoriamente atender ao disposto no art. 117, da
Lein®14.133/21, e por regulamento interno que sobrevier.

16.1.1.2. Matriz de Risco
*Inserir esse item somente se for necessario

17. DA DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

17.1. Devido a necessidade do objeto pretendido neste estudo e apés analise das informagdes
apresentadas pela unidade demandante, consideramos VIAVEL a contratagso, seguindo as
orientagGes técnicas contidas neste estudo.

ou

17.1. Devido & necessidade do objeto pretendido neste estudo e apds analise das informagoes
apresentadas pela unidade demandante, consideramos INVIAVEL a contratagdo, seguindo as
orientagdes técnicas contidas neste estudo.

ou

10 Se a adogéo da agao mitigadora por ex. for de competéncia da comissdo de contratagdo na elaboragao do edital, mencionar no quadro para

que o0 agente respectivo observe a sugestdo e adote a agao.
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§ A

17.1. Conforme apontamentos, a partir do presente estudo a equipe sugere as seguintes adequagdes,
para alteragéo da viabilidade, conforme abaixo descrito:

18. DA EQUIPE TECNICA

O Estudo Técnico foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento da contratagao:
de de 20__.

Membro da Equipe de Planejamento

Membro da Equipe de Planejamento

19. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Recebido o presente estudo, verifico que ele estd de acordo com as necessidades técnicas,
operacionais e estratégicas do 6rgéo, no mais, atende as demandas formuladas da melhor maneira,
pelo que autorizo a contratagéo nos termos concluidos pela equipe técnica de planejamento.

ou

Em decorréncia da declaragéo de inviabilidade proferida pela equipe técnica de planejamento,
determino o ndo prosseguimento do processo de contratagao.

Arquive-se.

/ . de de20 .

Autoridade maxima do 6rgéo
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ANEXO IV

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO

1. Trata-se de Estudo Técnico Preliminar para a primeira etapa do planejamento da contratagdo visando
auxiliar na elaboragéo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico.

2. INFORMAGOES DO PROCESSO
SDN.%

Setor/Departamento:

Responsavel
pela Demanda:

Objeto:

3. DO RELATORIO

3.1. Da Legislagao aplicavel:

OJ Lei n.° 14.133, de 2021 e legislag&o correlata.

(Lei Complementar n.° 123, de 2006;

Decreto Municipal n.° ___ /20 ___ (normativo categoria de bens comuns e de luxo).
[norma]n.° /20 (normativo especifico do ETP).

Legislagéo Especial, se for o caso:

3.2. Das contratagdes anteriores'!:

0 O presente objeto n&o foi adquirido nos Gltimos exercicios, ndo constando em nossos arquivos
contratagéo anterior para subsidiar no planejamento.

[J O objeto foi adquirido anteriormente através do Processo Administrativo n° , Sem
nenhuma observagdo pontual sobre a execugdo do contrato, servindo o quantitativo e o valor da
contratagéo de subsidio para o presente estudo.

[1 O objeto foi adquirido anteriormente através do Processo Administrativo n° .
constando observagdes pontuais e recomendagbes da fiscalizagdo sobre a execugdo do contrato,

apontando parametros quantitativos e valores como forma de subsidio para o presente estudo, conforme
abaixo:

' Sugere-se que sejam consideradas as duas dltimas contratagdes para fins de observagdo de evolugdo quantitativa do objeto.
Contratagdes muito antigas podem néo refletir mais a realidade de mercado.
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*Mencionar no item, se for o caso, apontamentos importantes constantes da SD ou dos
documentos do processo de fiscalizacdo da contratagdo anterior e se necessario Jjuntar algum
documento, a exemplo do relatério final de consecugdo dos objetivos, registrar neste ponto do
relatorio.

EX.: Na contratagdo anterior foi identificado que reiteiradas vezes alguns produtos foram
entregues perto do encerramento do prazo de validade. Essa situagdo deve ser destacada para
que a equipe de planejamento pense em alternativa para evitar a repetigéo do problema.

3.3 Da forma de contratagéo:
[J A contratag@o sera realizada de forma eletrénica.
[J A contratagéo sera realizada de forma presencial, conforme justificativas abaixo:

"Justificativa que comprove a inviabilidade da contratagéo pela forma eletrénica e mencionar que
a sessio devera ser gravada com recursos de audio e imagem, nos termos do art. 17, § 2° da Lei
14.133/2021.

3.4. Do acesso ao orgamento estimado da contratagio:

[J Na presente andlise o orgamento e documentos que o instruem constam dos autos e deverdo ser
disponibilizados anexos ao TR ou PB, n&o sendo o caso de orgamento sigiloso.

[J Na presente andlise foi identificada a necessidade do orgamento estimado sigiloso (publicidade
do orgamento apés a fase de lances, no julgamento da proposta), sem prejuizo da divulgagéo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaborag&o das propostas,
em conformidade com as justificativas a seguir;

3.5. Da utilizagao do catalogo de padronizagao
O Os produtos ou servigos a serem adquiridos, constam do catélogo de padronizagao.
[J Os produtos ou servigos (total ou parcialmente) ndo estio contidos no catalogo de padronizagao em

razéo do instrumento encontrar-se em processo de formalizago pelo municipio, e, portanto, ainda nao
se encontram contemplados dentre os objetos ja padronizados.

[J Na presente contratagéo n&o seréo utilizados os produtos ou servigos do catalogo de padronizagao,
pelas razdes abaixo expostas:

Hipotese da néo utilizagdo de um produto padronizado do catélogo da prépria Administragéo:
aquisigao de produto do catalogo do municipio ou da Uniéo, por ex.)

3.6. Da aplicagéo do tratamento diferenciado da LC 123/2006:
[ - Contratagéo com itens exclusivos (art. 48, I, LC123/06).
Homs: = .

[0 - Justifica-se a ndo utilizag&o do beneficio pelas razées abaixo:
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[ - Cota Reservada de até 25% (art. 48, III, LC123/06).
Itens: :

[ - Justifica-se a néo utilizagéo do beneficio pelas razées abaixo:

[J - Sera aplicada a contratagéo para fornecedores sediados local ou regionalmente, até o limite de
10% do melhor prego valido (art. 48, § 3°, LC 123/06) e conforme o Decreto Municipal n° 120
Justificativa para a utilizagéo do beneficio acima e para o percentual;

LI - Possibilidade de subcontratagéo®2 nas licitagdes destinadas a contratag@o de obras e servigos
(art. 48, Il da LC 123/06), se for o caso:

Estabelecer o percentual % minimo a ser subcontratado e o percentual maximo admitido, sendo
vedada a sub-rogagdo completa ou da parcela principal da contratago.

Sera permitida a subcontratagéo de parcela do objeto contratado para empresas privilegiadas pela LC
123/06, na ordem de até % do objeto, para oportunizar maior competitividade no certame
(complementar a justificativa, se for o caso).

3.7. Das demais justificativas, se for o caso:

4. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Devera ser explanada qual é a demanda da contratagéo e, apresentada a respectiva justificativa para a
sua efetivagdo. Considerar as justificativas apresentadas na SD e adequar os devidos ajustes (caso
necessario).

5. DO ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO

[ O objeto estudado encontra-se alinhando com o Plano de Contratagdes Annual e demais instrumentos
orgamentarios.

0 O objeto estudado néo esta previsto no Plano de Contratagdo Anual em razao do instrumento
encontrar-se em processo de estudos e implantagéo no Municipio, contudo esta em consonancia com o
planejamento orgamentério do municipio.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. O presente estudo registra os principais requisitos para a contratagéo, conforme abaixo:
6.1.1 Prazo de entregalexecugéo:

12"As microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deveréo ser indicadas e qualificadas pelos licitantes com
a descrigdo dos bens e servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores” (art. 48, 1, LC 123).
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Cada entrega devera ser efetuada mediante solicitag&o por escrito, formalizada em (ordem
de fornecimento, ordem de servigo ou outro nome que o Orgéo dé ao instrumento de solicitagéo de
entrega do bem), dela devendo constar; a data, o valor unitério da entrega, a quantidade pretendida, o
local para a entrega, o prazo, o carimbo e a assinatura do responsavel, sendo efetuada diretamente pelo
orgéo/entidade requisitante, devidamente autorizado pela autoridade superior.

6.1.2. Local(is) e horario(s) da entrega:

A Administragdo poderé exigir que os servigos de manutengéo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagéo de servigos localizada
em distancia compativel com suas necessidades.

6.1.3. Condigdes do recebimento:

6.1.4. Prazo e forma de garantia:

6.1.5. Manuteng&o e assisténcia técnica'3 (se houver);
6.1.6. Prazo para substituigéo/corregéo:

6.1.7. Prazo de vigéncia da contratagdo (quando se tratar de contratagdo por escopo ou objeto
continuado):

6.1.8. Indicagéo ou vedagao de marcas ou modelos especificos ou como referéncia'4 (se houver):

6.1.9. Treinamento de pessoal/apresentagéo de catalogo/exigéncia de amostras/prova de conceito (se
for o caso - art. 41, I, NLL):

Ex.: Treinamento de pessoal/apresentagéo de catalogo/exigéncia de amostras/exigéncia de manuais
(versdo em portugués, e da relagéo da rede de assisténcia técnica autorizada); carta de solidariedade
(art. 41, IV, NLL)...

(se foro caso);

"pode haver a necessidade de apresentagéo de catalogo ou amostra do objeto. Os catalogos geralmente
sdo solicitados para as contratagdes de bens de natureza permanente;

"As amostras poderéo ser solicitadas, desde que estabelecidos critérios objetivos de anélise e Julgamento
para qualquer objeto que se tornar necessério. No ETP deve-se indicar somente a necessidade das
exigéncias, se for o caso, porquanto os critérios e regras gerais estardo estabelecidos no TR.

6.1.10. Outros requisitos exigidos para a contratagéo:

13 Garantia legal e contratual, se for o caso.
14 Lei n°® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 - art. 41, inciso |, “a", ‘", “c" e "d", & necessério processo legal para a vedagéo de marcas.
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7. DA ESPECIFICAGCAO TECNICA E DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE PARA A CONTRATAGAO

7.1. Considerando que houve ou ndo houve contratago anterior do objeto para nortear o planejamento
da quantidade a ser adquirida, a partir do quantitativo solicitado e eventos que possam impactar na
demanda futura, a quantidade para atender a necessidade estio informadas na relagéo de servigos e
cronograma de execug&o, constantes na solicitagdo de demanda e neste estudo.

Item Obieto/Especificacéo Técnica Un. de medida Quantidade
1
2
3

Indicagdo de marca: Excepcionalmente, poderé ser indicada marca para os produtos (previséo no | do
art. 41 da NLL), mediante justificativa e: a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;
b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrées ja adotados
pela Administragéo; c) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante; d) quando a descrigdo
do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificagéo de determinada marca ou
determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia’.

A estimativa das quantidades deveré estar devidamente alinhada com a anélise das contratagbes
anteriores, ou seja, ndo deveréa haver quantitativo expressivamente diverso daquele que o 6rgéo vinha
se utilizando, salvo se, houver motivagéo que deveréa ser justificada neste item para aquisicdo em
quantitativos superiores. Caso ndo exista contratagdo anterior, deveré ser informado pela unidade
requerente como chegou a quantidade solicitada. A estimativa podera ser inserida sob forma de anexo,
quando se tratar de contratagédo envolvendo varios itens.

8. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA
DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

8.1. Do levantamento das solugdes existentes no mercado

8.1.1. A partir dos estudos realizados para a contratagdo do objeto pretendido, foram identificadas as
seguintes solugdes de mercado:

s
Il - ;
O levantamento de mercado tem por objetivo analisar todas as possiveis solugées para o atendimento
da demanda, podendo ser analisadas contratagGes similares feitas por outros 6rgéos e entidades, ou da
iniciativa privada, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagbes que melhor atendam as necessidades da Administragdo. Ex. Contratagdo de médicos —
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solugbes possiveis: credenciamento, processo seletivo, concurso, licitag&o, etc. para objetos que possam
ser adquiridos ou locados, obrigatoriamente o estudo tem que passar pelas duas solugdes.

8.2. Da Solugao escolhida

8.2.1. Ao final do levantamento de mercado, analisada as solugbes encontradas, conclui-se pela melhor
0pgao a seguinte solugéo: :
*Apontar a melhor solugdo, mesmo que divergente da demanda solicitada (total ou parcialmente).

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS PRECOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

9.1. Para a obtengéo do valor previamente estimado em processo licitatério, utiliza-se dos parametros
definidos em lei, conforme processo de formagao de Pregos anexo.

9.2. A partir do quantitativo estudado em atendimento a unidade requisitante e os parametros obtidos
atraves das pesquisas de pregos realizadas no presente estudo, que intentaram o valor mais préximo
possivel do praticado no mercado, segue estimativa do valor da contratagao conforme exposto na tabela
abaixo (ou em anexo), cujo valor informado foi cotado juntamente com o setor/servidor responsavel pela
formag&o de pregos.

Metodologia
Item Objeto/Descrigéo Un, d 9 V?IP L Qtde (média/mediana/
Medida | Unitério menor prego/outra)
1 Definida na pesquisa de pregos
2
3

"A estimativa podera ser inserida sob forma de anexo, quando se tratar de contratagdo
envolvendo varios itens e a exposigao fora do ETP restar facilitada.

9.3. O valor total estimado da contratagdo é de R$ ___ ( ).
10. DAS JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

10.1. O parcelamento se aplica ao presente ETP, tendo o julgamento da contratagéo escopo no critério
das ofertas como “menor prego por item”, mostrando-se tecnicamente e economicamente viavel, tendo
em vista o objetivo de propiciar a ampla participagéo de licitantes na disputa, aumentando a
competitividade e a viabilizagédo de melhores propostas.
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ou

10.1 A contratag&o do objeto n&o seré parcelada por item, considerando a viabilidade da divisao doobjeto
da contratagéo, tendo como julgamento o critério de “menor prego por lote/global”, em relag&o aos
prejuizos a serem causados ao conjunto e a perda de economia de escala, além do melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis, inclusive & facilitag&o do plano de fiscalizagao.

*Mencionar outras justificativas, se for o caso.

Nota explicativa: O parcelamento da solugdo é a regra devendo a licitagdo ser realizada por item,
sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique néo haver prejuizo para o conjunto da solugéo
ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagéo de licitantes. Caso haja opgéo
pela licitagéo por lote ou global, devera ser devidamente apontado neste item as razées pela adogéo do
critério.

11. DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

11.1 Os riscos ordinarios, comuns a toda contratagéo, a exemplo da possibilidade de entrega do objeto
fora das especificagées técnicas pertinentes ou fora do prazo, ou do recebimento de produtos perto da
validade encerrar, n&o seréo pontuados na presente analise de riscos, porquanto se encontram previstos
no plano basico de fiscalizagé&o e a equipe n&o identificou outros riscos que meregam ser pontuados.
ou

11.1. O presente estudo identificou pontualmente os riscos abaixo relacionados, cujas agdes mitigadoras
sugeridas, se de atribuicdo dos fiscais, devem ser acrescidas as previstas no plano basico de
fiscalizag&o, transcrito no item posterior:

MEDIDAS MITIGADORAS
(AGOES PARA OBSERVANCIA DOS
fiscais/comisséo de contratagdo’s, agente de
contratagaolinterno ou externo, etc)

RISCOS IDENTIFICADOS

11.1.1. Da Fiscalizagao

11.1.1. A equipe de fiscalizagéo designada devera obrigatoriamente atender ao disposto no art. 117, da
Lein®14.133/21, e por regulamento interno que sobrevier.

11.1.2. Matriz de Risco
*Inserir esse item somente se for necessario

15 Se a adogdo da agao mitigadora por ex. for de competéncia da comisséo de contratagéo na elaboragao do edital, mencionar no quadro para
que o agente respectivo observe a sugestéo e adote a agéo.
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12. DA DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

12.1. Devido & necessidade do objeto pretendido neste estudo e apos andlise das informagdes
apresentadas pela unidade demandante, consideramos VIAVEL a contratagdo, seguindo as
orientagdes técnicas contidas neste estudo.

ou

12.1. Devido & necessidade do objeto pretendido neste estudo e apbs andlise das informagdes
apresentadas pela unidade demandante, consideramos INVIAVEL a contratagdo, seguindo as
orientagdes técnicas contidas neste estudo.

ou

12.1. Conforme apontamentos, a partir do presente estudo a equipe sugere as seguintes adequacdes,
para alteragao da viabilidade, conforme abaixo descrito:

13. DA EQUIPE TECNICA

O Estudo Técnico foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento da contratagéo:
de de20__.

Membro da Equipe de Planejamento

Membro da Equipe de Planejamento

14. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Recebido o presente estudo, verifico que ele estd de acordo com as necessidades técnicas,
operacionais e estratégicas do 6rg&o, no mais, atende as demandas formuladas da melhor maneira,
pelo que autorizo a contratagdo nos termos concluidos pela equipe técnica de planejamento.

ou

Em decorréncia da declaragéo de inviabilidade proferida pela equipe técnica de planejamento,
determino o néo prosseguimento do processo de contratagio.

Arquive-se.

(— de de 20__.

Autoridade maxima do érgéo
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SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
COSTA RICA- MATO GROSSO DO SUL

PORTARIA N° 024, DE 01 DE MARGO DE 2024

Dispbe sobre o programa de transigéo de regimes licitatérios, institui modelos
especificos de Solicitagdo da Demanda — SD, de relatérios para uso do ETP e
da outras providéncias necessérias a operacionalizagdo da Nova Lei de
Licitagdes, no dmbito interno do Servico de Agua e Esgoto de Costa Rica -
SAAE.

0 DIRETOR-GERAL DO SERVIGO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO DE COSTA RICA, ESTADO
DO MATO GROSSO0 DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Portaria n® 14.847, de
01 de margo de 2021, €;

CONSIDERANDO a constituicdo do Grupo de Trabalho para transi¢éo de regimes licitatorios, instituida
no &mbito do SAAE pela Portaria n® 082/2022, e a necessidade de atualizag&o do programa de transigéo
para Nova Lei de Licitagdes — NLL, Lei Federal n® 14.133, de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de instituicdo de programa de transigéo de regimes licitatérios para
viabilizar a implanta¢&o do novo regime;

RESOLVE: )
CAPITULOI
Disposicoes Preliminares

Art. 1°, Esta Portaria institui o programa de transi¢do e respectivo cronograma de agdes para a
implantagéo do novo regime licitatério.

Art. 2°. O SAAE devera seguir suas contratacdes com a equipe que vinha operacionalizando as suas
compras, implementando a capacitagdo necessaria para o desempenho dos procedimentos de forma
segura, conforme os temas de interesse de cada agente e considerando a gestéo por competéncia.

Art. 3° As licitagdes e as contratagdes diretas serdo formalizadas inicialmente de forma presencial, na
intengdo de que as equipes sejam capacitadas e os processos pilotos formalizados.

§ 1° Para a realizacéo de licitagbes presenciais gravadas, conforme dispde § 2° do art. 17, da Lei 14.133,
de 2021, sera providenciada estrutura fisica com recursos de audio e video.

§ 2° Enquanto néo for viabilizada a gravagdo prevista no paragrafo anterior, as sessdes presenciais das
licitagBes serdo registradas em atas com a anotacéo de que a estrutura necessaria para as necessarias
gravagdes esta sendo providenciada.

§ 3° Os processos pilotos serdo construidos, gradativamente, a partir de modelos padronizados, para
cada modalidade de contratagdo, conforme o objeto, compras ou servicos e obras ou servicos de
engenharia.

Art. 4°. O programa de transicdo do SAAE seguira na ordem:
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I- capacitagdo dos servidores envolvidos no processo de compras publicas;

Il - padronizagéo gradativa dos modelos trabalhados em aulas;

Il - aproveitamento das normas editadas pelo municipio;

IV — construgéo de modelos para padronizag&o e insergdo no catalogo de padronizago.

V - implantagdo gradativa de processos pilotos para definiéo de fluxo e documentos obrigatérios para
cada objeto e para todas as fases processuais das compras publicas;

VI - reestruturagdo do setor de controladoria e juridico, e do sitio eletronico;

Paragrafo Unico. As normas e os modelos de instrumentos adotados pelo municipio, nos termos do inciso
Il deste artigo seréo recepcionados pelo SAAE, podendo ser adaptados a estrutura e realidade interna
do érgéo.

Art. 5°. O SAAE iniciara as agdes pertinentes ao Plano Anual de Contratagdes, preferencialmente no
exercicio de 2025 para o orgamento de 2026.

Art. 6°. O catalogo de padronizagdo do SAAE, sera formalizado e inserido no sitio eletronico do 6rgao
apds a implementagéo das agdes necessarias.

Paragrafo unico. O instrumento referido no caput deste artigo, servira ao fim de inser¢éo de modelos de
instrumentos para uso especifico do 6rgdo, sendo utilizado o catélogo de padronizagdo de objetos, do
municipio.

CAPITULO Il
Da Comissao de Transicdo de Regimes Licitatorios

Art. 7°. Para o fim de facilitagdo da implantagéo da Lei 14.133, de 2021 no &mbito interno do érgéo, sera
constituida a comiss&o de transigao de regimes.

Art. 8°. A Comissao Especial de Transi¢do para a Nova Lei de Licitagbes deve acompanhar a evolugao
do cronograma de transicdo e promover as alteragdes necessarias durante o periodo de transi¢do de
regimes licitatorios, e ainda:

| — providenciar as agdes inerentes a padronizagéo dos instrumentos para insercdo no catalogo de
padronizagao;

Il - providenciar as alteragbes necessarias no sitio eletronico do SAAE e também nos sistemas
necessarios as contratagoes;

Il - acompanhar a transigao de regimes desenvolvida pelo poder executivo municipal para, a partir das
normas e modelos adotados pela Administrag&o, viabilizar as ages internas necessérias as adaptagdes
referidas no paragrafo tnico do art. 4° desta Portaria.

Paragrafo unico. A Comissao referida no caput deste artigo sera constituida com prazo de duragao de 2
(dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo tendo como objetivo e data limite apara atuagao,
a conclus&o do programa de transig&o.

CAPITULO Il
Do Cronograma de Transi¢ao
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Art. 9°. Fica instituido o cronograma de transigao, na forma do ANEXO | desta Portaria, que podera ser
alterado conforme a evolugéo das agdes de governanga adotadas no decorrer da transicéo para o regime
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 10. No processo de transicdo do SAAE serdo providenciadas ainda:

| - agbes para implementacéo gradativa de contratages eletronicas e implementagédo de melhorias
sistémicas e de tecnologias apropriadas a eficiéncia das contratagdes eletronicas;

Il - virtualizacdo gradativa dos procedimentos da contratagdo presencial e providéncias quanto a
instalagdo de equipamentos e tecnologias que direcionem ao cumprimento do disposto § 2° do artigo 17
da Lei 14.133, de 2021, quanto as licitagdes presenciais.

Il - implantagdo e aperfeicoamento de sistemas de gestdo e controle de riscos de forma a facilitar o
exercicio do controle interno.

CAPITULO IV
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 11. Aplica-se ao ETP, no que couber, as disposi¢des do Decreto Municipal n® 4.925/2023, com as
adaptacdes necessarias ao fluxo do processo e equipes envolvidas no ambito interno do SAAE.

Art. 12. Ficam instituidos modelos especificos para uso do SAAE, a Solicitagdo da Demanda - SD, na
forma do ANEXO II, o relatério do Estudo Técnico Preliminar ETP — ANEXO Ill e, na forma do ANEXO
IV o relatério simplificado do Estudo Técnico Preliminar ETP - Simplificado, documentos obrigatérios que
indicam a viabilidade da melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e
econdmica da contratagdo.

Paragrafo Unico. O relatério de ETP simplificado podera ser formalizado, quando se tratar de
contratagdes de objetos cujos valores néo ultrapassem os limites dos incisos | e Il do art. 75, da Lei
14.133, de 2021.

CAPITULO V
Da Formagao de Pregos

Art. 13. Fica instituido o mapa de precgos, na forma do ANEXO V, documento obrigatério para
materializagdo da pesquisa de pregos nas contratagdes do SAAE.

Paragrafo Unico. Enquanto n&o forem implementadas as alteragGes no sistema de pregos utilizado pelo
SAAE, as justificativas para a desconsideracéo de valores inexequiveis ou excessivos, bem como para
a adogdo da metodologia aplicavel, nos termos do Decreto Municipal n® 4.971/2023, deverdo ser
formalizadas pelo préprio cotador, no mapa de pregos instituido no caput deste artigo.

CAPITULO VI
Das Disposigoes Finais

Art. 14. Mesmo encerrada a vigéncia da Lei Federal n.° 8.666 de 1.993, os contratos nela
fundamentados, permaneceréo regidos pela legislagéo revogada, na forma prescrita pelo art. 190 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.
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§ A

Art. 15. Ainda que revogada a Lei Federal n° 8.666, de 1993, a transicao de regimes sera continuada até
que todas as agdes do cronograma sejam implementadas, e se daré de maneira gradativa e ao longo do
periodo, sendo implementada na pratica.

Art. 16. Enquanto os modelos de instrumentos e demais documentos utilizados em teste pelo SAAE,
durante o periodo de implantagdo da Lei 14.133, de 2021, ndo forem inseridos no catdlogo de
padronizagéo, os pareceres prévio juridico e de controle ndo deverdo ser dispensados.

Art. 17. Enquanto o SAAE n&o instituir gestores de contratos, as atribuicdes a eles conferidas serdo
realizadas pelo setor de contratos.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

CostaRica, __ de de 2024.

Cesarino Candido Narcizo
Ordenador de Despesas — Diretor Presidente do SAAE
Portaria n® 14.847/2021
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ANEXO |
CRONOGRAMA DE TRANSIGCAO DE REGIMES
ETAPA | ASSUNTO DE TRABALHO SITUAGAO ATUAL
01 Constituigdo da Comissao de Transigéo para a NLL
02 Instituigdo do Programa de capacitagdo continuada Atualizar o programa sempre que necessario
Capacitagdo por temas conforme a ordem cronolégica do | Aulas online ao vivo;
processo Aulas online gravadas;
21 .
Aulas presenciais na sede da empresa e na sede
do SAAE - agdo em desenvolvimento
03 NORMATIZAGAO
SUBTEMAS
3.1 Estudo Técnico Preliminar Decreto Municipal n° 4.925/2023. Agéo concluida
Agentes que atuardo no processo Decreto Municipal n° 4.971/2023
Dispensa de licitagdo Decreto Municipal n° 4.973/2023
Instrumentos de Obras Decreto Municipal n° 4.970/2023
314 Modelos proprios para o SAAE de SD e relatérios de ETP | Agéo concluida
o (ordindrio e simplificado)
Regras gerais Decreto Municipal n° 4.971/2023. Ag&o concluida
3.2 (agentes que atuardo no processo — vedagdo produtos de
luxo — TR — formagdo de pregos e outras regras gerais)
3.21 Modelo para padronizag&o de mapa de pregos
35 Gestao/Fiscalizagao de Contratos Agdo em desenvolvimento
36 Adequagcéo do TRs — minutas de contratos — Editais Acado em desenvolvimento — gradativamente de
' acordo com o tipo de contratagao
Virtualizagdo dos atos - Assinatura digital de contratos e | Agdo a desenvolver
3.7 aditivos e habilitagdo eletronica — gravagdes (de imagem e
audio) de sessdes presenciais
38 Catélogo eletronico de padronizagéo (de compras, servigos e | Decreto Municipal n° _ /| Agdo a
) obras) desenvolver no dmbito interno
39 Dispensa eletrnica Decreto Municipal n®° __ /| Agdo a
' desenvolver no dmbito interno
3.10 Habilitagdo eletronica a distancia Acao a desenvolver
3.1 Gestao de Riscos Agao em desenvolvimento no relatério de ETP
312 Forma de recebimento provisdrio e definitivo das obras, bens | Decreto Municipal n° ___ /  , Agdo a
) € Servigos desenvolver no dmbito interno
313 Registro de Pregos Acdo a desenvolver
Margem de Preferéncia para bens reciclados, reciclaveis ou | Agéo a desenvolver
314 biodegradaveis; para um Percentual minimo de mao de obra
’ local e para produtos nacionais resultantes de
desenvolvimento e inovagéo tecnolégica no pais (até 20%).
Formas alternativas da comprovagao e qualificagdo técnica— | Agdo a desenvolver
a substituicdo de atestados de responsabilidade técnica por
execugdo de obras ou servios de caracteristicas
317 - o
semelhantes ou certidées ou atestados emitidos pelo
conselho competente, por provas alternativas aceitaveis.
CADASTRO DE ATESTO

RUA: JOSE NARCISO TOTO, N° 414 - CENTRO - CEP: 79.550-000 - CNPJ: 00.202.770/0001-17 - FONE: (067) 3247-1086 / 3247-1870 / 3247-1825 - PLANTAO DA AGUA
CEL: (067) 9 9964-1446 - PLANTAO DO ESGOTO CEL: (067) 9 9803-9239 - PLANTAO DO RALF CEL: (067) 9 9658-8069 - SITE: saaecostarica.ms.gov.br - EMAIL:
saae.costarica.ms@gmail.com - COSTA RICA-MS.

Pagina 5 de 30

Diario Oficia do Municipio de CostaRicalMS
https://www.costarica.ms.gov.br/diario-oficial/3827/13

Prefeito Municipal Cleverson Alves dos Santos




COSTARICh 3

Diario Oficial Online

DIOCRI | Municipio de Costa Rica - MS

SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
COSTA RICA- MATO GROSSO DO SUL

Sexta-feira, 01 de Marco de 2024 | Edicao3678 | Pagina 14

Prefeito Municipal Cleverson Alves dos Santos

Procedimentos auxiliares da contratagdo - credenciamento, | Agao a desenvolver
pré-qualificagdo, procedimento de manifestagdo de interesse,
3.18 sistema de registro de pregos (utilizagdo em caso de
inexigibilidade/dispensa, manifestacdo de interesse na
participacéo de registro de pregos, registro cadastral).
319 Subcontratagdo — vedar, restringir ou estabelecer condi¢des. | Decreto  Municipal n° 4.971/2023 - em
) treinamento para uso
Cadastro de fornecedores — sistema de registro cadastral | Agéo a desenvolver
3.21 unificado, licitagbes exclusivas para cadastrados e atesto de
cumprimento de obrigagdes
3.22 Procedimentos para o Leildo Acéo a desenvolver
Afastamento de responsavel técnico que tenha dado causa a | Agdo a desenvolver
rescisdo de contrato - ndo serdo admitidos atestados de
responsabilidade técnica de profissionais que tenham dado
3.23 causa a aplicagdo das sangdes “impedimento de licitar e
contratar, declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar” em decorréncia de orientagdo, prescrigdo técnica
ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.
3.4 Critérios para verificagdo dos motivos de extingdo dos | Agdo a desenvolver
’ contratos.
3.26 Padronizag&o de software de uso disseminado Decreto  Municipal n° 4.971/2023 - em
’ treinamento para uso
397 Dispensa de licitagdo - para produtos de pesquisa e | Agdo a desenvolver
’ desenvolvimento — obras e engenharia - até 300.000,00
3.28 Requisitos para PF explorar area rural Acao a desenvolver
399 Critérios de pagamento nos TRs de eficiéncia — percentual | Ag&o a desenvolver
’ sobre o valor economizado de determinada despesa
3.30 Computo e consequéncias da soma das sangdes Acéo a desenvolver
3.31 Plano Anual de Contratacées Acdo a desenvolver
3.32 Plano de Logistica Sustentavel Acdo a desenvolver
04 PADRONIZAGAO
Instrumentos para padronizacéo e insercéo no catélogo de padronizagdo: SD — STP — TR dispensa de pequeno
41 valor — Aviso dispensa de pequeno valor — TR pregdo compras — edital pregéo compras, instrumentos do registro
de pregos em implementagdo
05 APLICACAO DA NLL
5.1 Acédo em desenvolvimento
06 READEQUAGAO DE SISTEMAS
6.1 Implementagdes no site — em andamento — outras implementagdes sistémicas, em levantamento
07 POLITICA DE COMPRAS - em implementacéo
08 MELHORIAS NA FORMALIZAGAO DO PREGAO ELETRONICO - pregoeiros em atualizagao para a NLL
09 REESTRUTURAGAO INTERNA — em desenvolvimento
9.1 Reorganizagdo do departamento de licitagdes — em desenvolvimento
9.2 Reorganizagdo da controladoria — em implementagdo normativa de critérios de dispensa de pareceres e
’ implementag&o de outros mecanismos de controle
13 ACOES CORRELATAS
134 Procedimentos paralelos e correlatos a transicéo que carecerem de implementac&o em qualquer das etapas do
) cronograma — implementaga@o em andamento
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ANEXO Il

SOLICITAGAO DA DEMANDA

SDN°__ /2024

Setor/Departamento:

Servidor responsavel pela demanda:

E-mail:

Telefone:

Objeto:

Justificativa da necessidade da contratagao:

Descrigdes e Quantidades

Item Descricao/especificagdo

Unidade de medida

Qtde.

1

2

3

Valor total estimado! (quando for o caso): R$ ___ (

Fonte de Recursos

Dotag&o:
Projeto/Atividade:
Fonte:

Outros:

Observagdes Gerais

Prazo de entrega/execucéo:

Local(is) e horario(s) de entrega/execugao?:

Prazo de garantia/forma de garantia3:

produtos/exigéncia de amostras:

Exigéncias de requisitos especificos: treinamento de pessoal/apresentagdo de catélogo de

1 Valor referencial que pode ser da contratagao anterior, quando houver ou cotagao junto a fornecedores ou Internet (caso seja

contratacdo de pequeno valor para definicdo da dispensa ou simplificacdo do ETP).

2 Apés a formalizagao da ordem de compras ou de fornecimento.

3 Garantia legal e contratual, se houver.
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IYALE

Houve contratagdes anteriores? Se sim, observagdes da contratagdo anterior que possam auxiliar na
elaboragéo do ETP:

Servidor indicado para auxiliar no ETP (se for o caso)*:
Fiscal(is) indicado(s):

Gestor indicado® ou especificagdo do setor que realizara as atividades de gestéo de contratos:

Instrumento Vinculativo: Prazo de Vigéncia do Objeto:
O Contrato O Exercicio financeiro da contratagéo (até 31/12).
[ Ata de Registro de Pregos O Vigéncia de 12 meses.
[ Adesao (carona) [ Outro:
O Outro: . Contratagao de objeto continuado:
O Sim [ONéo

Em conformidade com a legislacéo aplicavel, encaminhamos a presente Solicitagdo da Demanda a

autoridade competente para anélise de conveniéncia e oportunidade para a contratagédo e demais
providéncias cabiveis.

_ de de20_ .

Servidor que expediu a SD

RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

Diante das informagdes acima, AUTORIZO a instauragdo do procedimento de contratagao, conforme
solicitado pelo Setor/Departamento de naSDn°___ /2024,

,___de de20__.

Autoridade méxima do 6rgéo

4 Caso haja na Administragao um servidor especializado no objeto que possa contribuir no planejamento da contratagao.
5 Quando da adog&o/nomeagéo do gestor de contratos.
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RECEBIMENTO PELO SETOR DE LICITAGOES/PLANEJAMENTO

Recebido em: /) .

Apds analisado o documento de solicitagdo da demanda, verificamos que a demanda esta apta ao
prosseguimento da fase preparatoria.

ou

Apds analisado o0 documento de solicitagéo da demanda, verificamos que o objeto precisa ser melhor
especificado/detalhado, conforme as correcdes abaixo descritas:

Restituo a presente SD ao setor/departamento requisitante.
ou

Apés analisado o documento de solicitagdo da demanda, verificamos que o objeto precisa ser mais
bem especificado/detalhado ou corrigido para que ndo se caracterize produto de categoria de luxo nos
termos do Decreto Municipal n.° 120__

Encaminhe-se ao setor/departamento requisitante para as devidas correcées na descri¢éo do produto
ou justificativa para aquisicéo de produto de luxo (na SD).

Licitagao/Equipe de Planejamento
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ANEXO il

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Trata-se de Estudo Técnico Preliminar para a primeira etapa do planejamento da contratagao visando
auxiliar na elaborag&o do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico.

2. INFORMAGOES DO PROCESSO

SDN.%

Setor/Departamento:

Responsavel pela Demanda:

Objeto:

3. DO RELATORIO

3.1. Da Legislagao aplicavel:

O Lei n.° 14.133, de 2021 e legislag&o correlata.

(Lei Complementar n.° 123, de 2006;

Decreto Municipal n. ____ /20 ____ (normativo: categoria de bens comuns e de Iuxo).
[norma]n.° ___[20_____ (normativo especifico do ETP).

Legislagdo Especial, se for o caso:

3.2. Das contratagdes anteriores®:

O O presente objeto ndo foi adquirido nos Ultimos exercicios, ndo constando em nossos arquivos
contratagéo anterior para subsidiar no planejamento.

O O objeto foi adquirido anteriormente através do Processo Administrativo n° , Sem
nenhuma observagdo pontual sobre a execugdo do contrato, servindo o quantitativo e o valor da
contratagéo de subsidio para o presente estudo.

O O objeto foi adquirido anteriormente através do Processo Administrativo n® ,
constando observagdes pontuais e recomendacdes da fiscalizagdo sobre a execugdo do contrato,
apontando pardmetros quantitativos e valores como forma de subsidio para o presente estudo, conforme
abaixo:

6 Sugere-se que sejam consideradas as duas Ultimas contratagées para fins de observagdo de evolugdo quantitativa do objeto.
Contratagbes muito antigas podem néo refletir mais a realidade de mercado.
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*Mencionar no item, se for o caso, apontamentos importantes constantes da SD ou dos
documentos do processo de fiscalizagdo da contratagdo anterior e se necessdrio juntar algum
documento, a exemplo do relatério final de consecugdo dos objetivos, registrar neste ponto do
relatorio.

EX.: Na contratagao anterior foi identificado que reiteradas vezes alguns produtos foram
entregues perto do encerramento do prazo de validade. Essa situagdo deve ser destacada para
que a equipe de planejamento pense em alternativa para evitar a repeti¢do do problema.

3.3 Da forma da licitagao:

[ A contratagao sera realizada de forma eletrénica.
O A contratagéo sera realizada de forma presencial, conforme justificativas abaixo:

*Justificativa que comprove a inviabilidade da contratagdo pela forma eletrénica e mencionar que
a sessao devera ser gravada com recursos de audio e imagem, nos termos do art. 17, § 2° da Lei
14.133/2021.

3.4. Do acesso ao orgamento estimado da contratagéo:

[0 Na presente analise 0 orgamento e documentos que o instruem constam dos autos e deverdo ser
disponibilizados anexos ao TR ou PB, n&o sendo o caso de orgamento sigiloso.

[0 Na presente andlise foi identificada a necessidade do orgamento estimado sigiloso (publicidade
do orgamento apés a fase de lances, no julgamento da proposta), sem prejuizo da divulgagéo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragéo das propostas,
em conformidade com as justificativas a seguir:

3.5. Da utilizagdo do catalogo de padronizagao

[ Os produtos ou servigos a serem adquiridos, constam do catalogo de padronizag&o.

O Os produtos ou servigos (total ou parcialmente) ndo estéo contidos no catalogo de padronizagdo em
razao do instrumento encontrar-se em processo de formalizagéo pelo municipio, e, portanto, ainda ndo
se encontram contemplados dentre os objetos ja padronizados.

O Na presente contratag@o n&o seréo utilizados os produtos ou servigos do catalogo de padronizagéo,
pelas razées abaixo expostas:

Hipotese da ndo utilizagdo de um produto padronizado do catdlogo da propria Administragdo:
aquisigao de produto do catélogo do municipio ou da Uniao, por ex.)

3.6. Da aplicacéo do tratamento diferenciado da LC 123/2006:
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O - Contratagdo com itens exclusivos (art. 48, |, LC123/06).
Itens: ;
O - Justifica-se a ndo utilizagao do beneficio pelas razées abaixo:

[0 - Cota Reservada de até 25% (art. 48, ll, LC123/06).
Itens: ;
O - Justifica-se a ndo utilizagdo do beneficio pelas razdes abaixo:

[ - Sera aplicada a contratagéo para fornecedores sediados local ou regionalmente, até o limite de
10% do melhor prego valido (art. 48, § 3°, LC 123/06) e conforme o Decreto Municipal n° 120__;
Justificativa para a utilizagao do beneficio acima e para o percentual:

[ - Possibilidade de subcontratagdo’ nas licitagbes destinadas a contratagéo de obras e servigos (art.
48, Il da LC 123/06), se for o caso:

Estabelecer o percentual % minimo a ser subcontratado e o percentual maximo admitido, sendo
vedada a sub-rogagdo completa ou da parcela principal da contratagao.

Sera permitida a subcontratagéo de parcela do objeto contratado para empresas privilegiadas pela LC
123/06, na ordem de até % do objeto, para oportunizar maior competitividade no certame
(complementar a justificativa, se for o caso).

3.7. Das demais justificativas, se for o caso:

4. DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Devera ser explanada qual é a demanda da contratagdo e, apresentada a respectiva justificativa para a
sua efetivagdo. Considerar as justificativas apresentadas na SD e adequar os devidos ajustes (caso
necessario).

5. DO ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAQ

[ O objeto estudado encontra-se alinhando com o Plano de Contratagdes Annual e demais instrumentos
orgamentarios.

O O objeto estudado n&do esta previsto no Plano de Contratagdo Anual em razdo do instrumento
encontrar-se em processo de estudos e implantagéo no Municipio, contudo esta em consonancia com o
planejamento orgamentario do municipio.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7“As microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas pelos licitantes com
a descrigdo dos bens e servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores” (art. 48, |, LC 123).
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6.1. O presente estudo registra os principais requisitos para a contratagdo, conforme abaixo:

6.1.1 Prazo de entrega/execugao:

Cada entrega devera ser efetuada mediante solicitagdo por escrito, formalizada em (ordem
de fornecimento, ordem de servigo ou outro nome que o 6rgdo dé ao instrumento de solicitagdo de
entrega do bem), dela devendo constar: a data, o valor unitario da entrega, a quantidade pretendida, o
local para a entrega, 0 prazo, o carimbo e a assinatura do responsavel, sendo efetuada diretamente pelo
orgaolentidade requisitante, devidamente autorizado pela autoridade superior.

6.1.2. Local(is) e horario(s) da entrega:

A Administragédo podera exigir que 0s servigos de manutengéo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagéo de servigos localizada
em distancia compativel com suas necessidades.

6.1.3. Condigdes do recebimento:

6.1.4. Prazo e forma de garantia:

6.1.5. Manutenc&o e assistancia técnica® (se houver):
6.1.6. Prazo para substituicdo/correcéo:

6.1.7. Prazo de vigéncia da contratagdo (quando se tratar de contratagdo por escopo ou objeto
continuado):

6.1.8. Indicagdo ou vedagédo de marcas ou modelos especificos ou como referéncia® (se houver):

6.1.9. Treinamento de pessoal/apresentagdo de catalogo/exigéncia de amostras/prova de conceito (se
for o caso - art. 41, I, NLL):

Ex.: Treinamento de pessoal/apresentacéo de catalogo/exigéncia de amostras/exigéncia de manuais
(versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada); carta de solidariedade
(art. 41, IV, NLL)...

(se for o caso);

*pode haver a necessidade de apresentagéo de catalogo ou amostra do objeto. Os catalogos geralmente
sdo solicitados para as contratagoes de bens de natureza permanente;

*As amostras poderéo ser solicitadas, desde que estabelecidos critérios objetivos de anélise e julgamento
para qualquer objeto que se tornar necessario. No ETP deve-se indicar somente a necessidade das
exigéncias, se for o caso, porquanto os critérios e regras gerais estardo estabelecidos no TR.

8 Garantia legal e contratual, se for o caso.
9 Lei n° 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 — art. 41, inciso |, “a”, “b”, “c” e “d", é necessario processo legal para a vedagéo de marcas.
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6.1.10. Outros requisitos exigidos para a contratagao:
7. DA ESPECIFICAGAO TECNICA E DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE PARA A CONTRATAGAO

7.1. Considerando que houve ou ndo houve contratagéo anterior do objeto para nortear o planejamento
da quantidade a ser adquirida, a partir do quantitativo solicitado e eventos que possam impactar na
demanda futura, a quantidade para atender a necessidade estéo informadas na relagéo de servigos e
cronograma de execucao, constantes na solicitagéo de demanda e neste estudo.

Item Obieto/Especificacdo Técnica Un. de Quantidade
1
2
3

Indicagdo de marca: Excepcionalmente, podera ser indicada marca para os produtos (previsdo no | do
art. 41 da NLL), mediante justificativa e: a) em decorréncia da necessidade de padronizagédo do objeto;
b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrées ja adotados
pela Administragdo; c¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante; d) quando a descrigéo
do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificagdo de determinada marca ou
determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia’”.

A estimativa das quantidades devera estar devidamente alinhada com a anélise das contratagbes
anteriores, ou seja, ndo devera haver quantitativo expressivamente diverso daquele que o 6rgéo vinha
se utilizando, salvo se, houver motivagdo que devera ser justificada neste item para aquisicdo em
quantitativos superiores. Caso nédo exista contratagdo anterior, devera ser informado pela unidade
requerente como chegou a quantidade solicitada. A estimativa podera ser inserida sob forma de anexo,
quando se tratar de contratagdo envolvendo varios itens.

8. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA
DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

8.1. Do levantamento das solugdes existentes no mercado

8.1.1. A partir dos estudos realizados para a contratagdo do objeto pretendido, foram identificadas as
seguintes solu¢des de mercado:

| -

Il-
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O levantamento de mercado tem por objetivo analisar todas as possiveis solugbes para o atendimento
da demanda, podendo ser analisadas contratagbes similares feitas por outros érgéos e entidades, ou da
iniciativa privada, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagbes que melhor atendam as necessidades da Administragdo. Ex. Contratagdo de médicos —
solugbes possiveis: credenciamento, processo seletivo, concurso, licitagao, etc. para objetos que possam
ser adquiridos ou locados, obrigatoriamente o estudo tem que passar pelas duas solugdes.

8.2. Da Solugao escolhida

8.2.1. Ao final do levantamento de mercado, analisada as solugdes encontradas, conclui-se pela melhor
0pgéo a seguinte solugéo: .
*Apontar a melhor solugao, mesmo que divergente da demanda solicitada (total ou parcialmente).

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADA DOS PREGOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

9.1. Para a obtengao do valor previamente estimado em processo licitatorio, utiliza-se dos parametros
definidos em lei, conforme processo de formag&o de precos anexo.

9.2. A partir do quantitativo estudado em atendimento a unidade requisitante e os parametros obtidos
através das pesquisas de pregos realizadas no presente estudo, que intentaram o valor mais proximo
possivel do praticado no mercado, segue estimativa do valor da contratagdo conforme exposto na tabela
abaixo (ou em anexo), cujo valor informado foi cotado juntamente com o setor/servidor responsavel pela
formagao de pregos.

Item Objeto/Descrigao ;nj:&%z U\rﬁ‘tléor? - Qtde (mhgztig/dn?;?ig:a/
menor prego/outra)
1 Definida na pesauisa de precos
2
3

*A estimativa poderd ser inserida sob forma de anexo, quando se tratar de contratacdo
envolvendo varios itens e a exposigao fora do ETP restar facilitada.

9.3. O valor total estimado da contratagéo é de R$ ___ ( )-
10. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

10.1. Das exigéncias com relagdo a manutengao, instalagao e assisténcia técnica
[ O objeto estudado ndo requer manutengéo, instalagéo ou assisténcia técnica.
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O Conforme mencionado no ltem 14, o objeto em estudo requer manutengao, instalagéo ou assisténcia
técnica ou outras, observadas as seguintes exigéncias:

*Se for o caso de manutengao e assisténcia técnica local ou em distancia compativel com suas
necessidades (art. 40, § 4°, NLL), mencionar nesse item.

11. DAS JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

11.1. O parcelamento se aplica ao presente ETP, tendo o julgamento da contratag&o escopo no critério
das ofertas como “menor prego por item”, mostrando-se tecnicamente e economicamente viavel, tendo
em vista o objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes na disputa, aumentando a
competitividade e a viabilizagdo de melhores propostas.

ou

11.1 A contratagao do objeto ndo sera parcelada por item, considerando a viabilidade da divis&o do objeto
da contratagdo, tendo como julgamento o critério de “menor prego por lote/global”, em relagéo aos
prejuizos a serem causados ao conjunto e a perda de economia de escala, aléem do melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis, inclusive a facilitagdo do plano de fiscalizagao.

*Mencionar outras justificativas, se for o caso.

Nota explicativa: O parcelamento da solugdo é a regra devendo a licitagdo ser realizada por item,
sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugéo
ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagao de licitantes. Caso haja op¢do
pela licitagao por lote ou global, devera ser devidamente apontado neste item as razoes pela adogéo do
critério.

12. DO DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE
E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS
DISPONIVEIS

12.1. O objeto da contratagéo em estudo, nos termos propostos e justificados no presente relatério,
apresentam melhor economia e aproveitamento dos recursos humanos; materiais e financeiros ora
disponiveis, tendo como objetivo os seguintes resultados:

Apontar os beneficios diretos e indiretos pretendidos com a contratagdo do objeto, pois a partir desse
resultado, ao final do contrato, o gestor ird formalizar o relatério de consecugéo de objetivos.

13. DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL OU ADEQUAGAO DO AMBIENTE
DO ORGAO DA ADMINISTRAGAO
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13.1. A operacionalizagdo da contratagdo do objeto estudado nédo requer ajustes a serem feitos no
ambiente do 6rgdo de acordo com os aspectos apresentados.

ou

13.1. A operacionalizagéo da contratacéo do objeto estudado requer providéncias no ambiente do 6rgéo,
conforme mencionado abaixo:

*Mencionar, se for o caso, que para a operacionalizagdo da contratacao do objeto serd necessaria,
por ex. a capacitagdo da equipe de fiscalizagdo (gestor/fiscais) previamente a celebragao do
contrato.

14. DAS CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

141. De acordo com a solugdo adotada ndo h& contratagdes que guardam
relagdo/afinidade/dependéncia com o objeto da contratagao, sejam elas ja realizadas ou em contratagdes
futuras.

ou

14.1. De acordo com a solugdo adotada exigir-se-a contratagéo correlata para viabilizar sua manutengéo,
assisténcia técnica ou instalagdo, que devera ocorrer através de contratagdo em andamento (ou a ser
formalizada), nos termos abaixo justificados: .

Contratagbes correlatas: sGo aquelas que guardam relagdo com o objeto principal, interligando-se a essa
prestagdo do servico, mas que ndo precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa
prestagdo do objeto principal. Ex.: o agenciamento de passagens aéreas - transportes terrestres e
aquaviarios, aluguel de veiculos, hospedagem, seguro de viagem, dentre outros. Sdo também correlatas,
aquelas que tiveram item ou itens iguais e que ainda se encontram vigentes. Contratacbes
interdependentes: sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto principal para sua
completa prestagao. Ex.: aquisigao de ar-condicionado e a prestagéo de servigos de instalagéo.

15. DA DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS
RECURSOS

15.1. Para presente contratagéo do objeto ndo foram apontados riscos de possiveis impactos ambientais.

ou

15.1. Para a presente contratagéo, verificam-se possiveis impactos ambientais, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia, sendo necessérias as seguintes agdes mitigadoras e de
implantacéo/instalagao:

Exemplo: aquisicao de ar-condicionado Split comum x Ar de Janela x Tecnologia Inverter e Dual
Inverter; substituicdo de lampadas de vapor de sddio x ldmpadas de led x energia solar; aumento
da carga de rede x total suportado (sobrecarga); equipamentos ecologicamente corretos,
solugdes sustentaveis....
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16. DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

16.1 Os riscos ordinarios, comuns a toda contratagdo, a exemplo da possibilidade de entrega do objeto
fora das especificagbes técnicas pertinentes ou fora do prazo, ou do recebimento de produtos perto da
validade encerrar, ndo serdo pontuados na presente analise de riscos, porquanto se encontram previstos
no plano basico de fiscalizagao e a equipe néo identificou outros riscos que meregam ser pontuados.

ou

16.1. O presente estudo identificou pontualmente os riscos abaixo relacionados, cujas acées mitigadoras
sugeridas, se de atribuicdo dos fiscais, devem ser acrescidas as previstas no plano basico de
fiscalizag&o, transcrito no item posterior:

MEDIDAS MITIGADORAS
(AGOES PARA OBSERVANCIA DOS
fiscais/comisséo de contratagado’?, agente de
contratagaolinterno ou externo, etc)

RISCOS IDENTIFICADOS

16.1.1. Da Fiscalizagao

16.1.1. A equipe de fiscalizagdo designada deveré obrigatoriamente atender ao disposto no art. 117, da
Lei n®14.133/21, e por regulamento interno que sobrevier.

16.1.1.2. Matriz de Risco
*Inserir esse item somente se for necessario

17. DA DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

17.1. Devido a necessidade do objeto pretendido neste estudo e apds andlise das informagdes
apresentadas pela unidade demandante, consideramos VIAVEL a contratacdo, seguindo as
orientagdes técnicas contidas neste estudo.

ou

17.1. Devido & necessidade do objeto pretendido neste estudo e apds andlise das informacdes
apresentadas pela unidade demandante, consideramos INVIAVEL a contratagdo, seguindo as
orientagdes técnicas contidas neste estudo.

ou

10 Se a adogéo da agéo mitigadora por ex. for de competéncia da comissao de contratagéo na elaboragéo do edital, mencionar no quadro para

que o agente respectivo observe a sugestao e adote a agdo.
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INAE
17.1. Conforme apontamentos, a partir do presente estudo a equipe sugere as seguintes adequagdes,
para alteragao da viabilidade, conforme abaixo descrito:

18. DA EQUIPE TECNICA

O Estudo Técnico foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento da contratacéo:
de de20__.

Membro da Equipe de Planejamento

Membro da Equipe de Planejamento

19. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Recebido o presente estudo, verifico que ele estd de acordo com as necessidades técnicas,
operacionais e estratégicas do érgdo, no mais, atende as demandas formuladas da melhor maneira,
pelo que autorizo a contratagdo nos termos concluidos pela equipe técnica de planejamento.

ou

Em decorréncia da declaragdo de inviabilidade proferida pela equipe técnica de planejamento,
determino o ndo prosseguimento do processo de contratagao.

Arquive-se.

de de20__ .

Autoridade maxima do 6rgao
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ANEXO IV

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO

1. Trata-se de Estudo Técnico Preliminar para a primeira etapa do planejamento da contratagéo visando
auxiliar na elaboragao do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico.

2. INFORMAQ()ES DO PROCESSO
SDN.%

Setor/Departamento:

Responsavel
pela Demanda:

Objeto:

3. DO RELATORIO

3.1. Da Legislagao aplicavel:

[ Lei n.° 14.133, de 2021 e legislagéo correlata.

(Lei Complementar n.° 123, de 2006;

Decreto Municipal n.° ____ /20 ____ (normativo categoria de bens comuns e de luxo).
[norma]n.° ___/20_____ (normativo especifico do ETP).

Legislagdo Especial, se for o caso:

3.2. Das contratagdes anteriores'":

O O presente objeto n&o foi adquirido nos Ultimos exercicios, ndo constando em nossos arquivos
contratagéo anterior para subsidiar no planejamento.

[ O objeto foi adquirido anteriormente através do Processo Administrativo n° , Sem
nenhuma observagdo pontual sobre a execugéo do contrato, servindo o quantitativo e o valor da
contratagéo de subsidio para o presente estudo.

O O objeto foi adquirido anteriormente através do Processo Administrativo n° ,
constando observagdes pontuais e recomendacdes da fiscalizagdo sobre a execugdo do contrato,
apontando parametros quantitativos e valores como forma de subsidio para o presente estudo, conforme
abaixo:

" Sugere-se que sejam consideradas as duas tltimas contratagées para fins de observagao de evolugdo quantitativa do objeto.
Contratagbes muito antigas podem néo refletir mais a realidade de mercado.
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*Mencionar no item, se for o caso, apontamentos importantes constantes da SD ou dos
documentos do processo de fiscalizagdo da contratagdo anterior e se necessdrio juntar algum
documento, a exemplo do relatério final de consecugdo dos objetivos, registrar neste ponto do
relatorio.

EX.: Na contratagao anterior foi identificado que reiteiradas vezes alguns produtos foram
entregues perto do encerramento do prazo de validade. Essa situagdo deve ser destacada para
que a equipe de planejamento pense em alternativa para evitar a repeti¢do do problema.

3.3 Da forma de contratagéo:
[ A contratagdo sera realizada de forma eletrénica.
[ A contratagdo sera realizada de forma presencial, conforme justificativas abaixo:

*Justificativa que comprove a inviabilidade da contratagdo pela forma eletrénica e mencionar que
a sessao devera ser gravada com recursos de audio e imagem, nos termos do art. 17, § 2° da Lei
14.133/2021.

3.4. Do acesso ao orgamento estimado da contratagdo:

[ Na presente analise o orgamento e documentos que o instruem constam dos autos e deverdo ser
disponibilizados anexos ao TR ou PB, ndo sendo o caso de or¢gamento sigiloso.

[ Na presente anélise foi identificada a necessidade do orgamento estimado sigiloso (publicidade
do orgamento apés a fase de lances, no julgamento da proposta), sem prejuizo da divulgagdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragéo das propostas,
em conformidade com as justificativas a seguir:

3.5. Da utilizagao do catalogo de padronizagao

[ Os produtos ou servicos a serem adquiridos, constam do catélogo de padronizagéo.

[0 Os produtos ou servigos (total ou parcialmente) ndo estdo contidos no catalogo de padronizagdo em
razao do instrumento encontrar-se em processo de formalizagdo pelo municipio, e, portanto, ainda ndo
se encontram contemplados dentre os objetos ja padronizados.

[ Na presente contratagdo nao serdo utilizados os produtos ou servigos do catalogo de padronizagéo,
pelas razées abaixo expostas:

Hipotese da ndo utilizagdo de um produto padronizado do catilogo da prdpria Administragdo:
aquisigao de produto do catélogo do municipio ou da Uniéo, por ex.)

3.6. Da aplicagao do tratamento diferenciado da LC 123/2006:
[ - Contratacdo com itens exclusivos (art. 48, |, LC123/06).

ltens: _ ; .
[ - Justifica-se a nao utilizagdo do beneficio pelas razdes abaixo:
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O - Cota Reservada de até 25% (art. 48, Ill, LC123/06).
Itens: ;
[ - Justifica-se a nao utilizagdo do beneficio pelas razdes abaixo:

O - Sera aplicada a contratagao para fornecedores sediados local ou regionalmente, até o limite de
10% do melhor prego valido (art. 48, § 3°, LC 123/06) e conforme o Decreto Municipal n° /20__;
Justificativa para a utilizagdo do beneficio acima e para o percentual:

[ - Possibilidade de subcontratagao’? nas licitagdes destinadas a contratagéo de obras e servigos
(art. 48, I da LC 123/06), se for o caso:

Estabelecer o percentual % minimo a ser subcontratado e o percentual maximo admitido, sendo
vedada a sub-rogagdo completa ou da parcela principal da contratagao.

Sera permitida a subcontratagdo de parcela do objeto contratado para empresas privilegiadas pela LC
123/06, na ordem de até % do objeto, para oportunizar maior competitividade no certame
(complementar a justificativa, se for o caso).

3.7. Das demais justificativas, se for o caso:

4. DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Devera ser explanada qual é a demanda da contratagdo e, apresentada a respectiva justificativa para a
sua efetivagdo. Considerar as justificativas apresentadas na SD e adequar os devidos ajustes (caso
necessario).

5. DO ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO

O O objeto estudado encontra-se alinhando com o Plano de Contratacées Annual e demais instrumentos
orgamentarios.

O O objeto estudado n&o esta previsto no Plano de Contratagdo Anual em razéo do instrumento
encontrar-se em processo de estudos e implantagéo no Municipio, contudo esta em consonancia com o
planejamento orgamentario do municipio.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. O presente estudo registra os principais requisitos para a contratagéo, conforme abaixo:
6.1.1 Prazo de entrega/execugo:

12“As microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deveréo ser indicadas e qualificadas pelos licitantes com
a descrigdo dos bens e servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores” (art. 48, |, LC 123).
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Cada entrega devera ser efetuada mediante solicitagéo por escrito, formalizada em (ordem
de fornecimento, ordem de servigo ou outro nome que o érgéo dé ao instrumento de solicitagéo de
entrega do bem), dela devendo constar: a data, o valor unitério da entrega, a quantidade pretendida, o
local para a entrega, o prazo, o carimbo e a assinatura do responsavel, sendo efetuada diretamente pelo
érgédolentidade requisitante, devidamente autorizado pela autoridade superior.

6.1.2. Local(is) e horario(s) da entrega:

A Administragdo podera exigir que 0s servigos de manutengao e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagéo de servigos localizada
em distancia compativel com suas necessidades.

6.1.3. Condigdes do recebimento:

6.1.4. Prazo e forma de garantia:

6.1.5. Manuteng&o e assisténcia técnica'3 (se houver):
6.1.6. Prazo para substituicao/correcéo:

6.1.7. Prazo de vigéncia da contratagdo (quando se tratar de contratagdo por escopo ou objeto
continuado):

6.1.8. Indicagao ou vedagao de marcas ou modelos especificos ou como referéncia’ (se houver):

6.1.9. Treinamento de pessoal/apresentagao de catalogo/exigéncia de amostras/prova de conceito (se
for o caso - art. 41, II, NLL):

Ex.: Treinamento de pessoal/apresentagdo de catalogo/exigéncia de amostras/exigéncia de manuais
(versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada); carta de solidariedade
(art. 41, IV, NLL)...

(se foro caso);

*pode haver a necessidade de apresentagéo de catalogo ou amostra do objeto. Os catalogos geralmente
séo solicitados para as contratagbes de bens de natureza permanente;

*As amostras poderéo ser solicitadas, desde que estabelecidos critérios objetivos de analise e julgamento
para qualquer objeto que se tornar necessério. No ETP deve-se indicar somente a necessidade das
exigéncias, se for o caso, porquanto os critérios e regras gerais estardo estabelecidos no TR.

6.1.10. Outros requisitos exigidos para a contratagao:

13 Garantia legal e contratual, se for o caso.
14 Lein® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 — art. 41, inciso |, “a”, “b”, “c” e “d", é necessario processo legal para a vedagéo de marcas.
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7. DA ESPECIFICAGAO TECNICA E DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE PARA A CONTRATAGAO

7.1. Considerando que houve ou ndo houve contratagéo anterior do objeto para nortear o planejamento
da quantidade a ser adquirida, a partir do quantitativo solicitado e eventos que possam impactar na
demanda futura, a quantidade para atender a necessidade estdo informadas na relagéo de servigos e
cronograma de execugao, constantes na solicitagdo de demanda e neste estudo.

Item Obieto/Especificacdo Técnica Un. de medida Quantidade
1
2
3

Indicagdo de marca: Excepcionalmente, podera ser indicada marca para os produtos (previsdo no | do
art. 41 da NLL), mediante justificativa e: a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;
b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrées ja adotados
pela Administragéo; ¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante; d) quando a descrigéo
do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificagdo de determinada marca ou
determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia”.

A estimativa das quantidades devera estar devidamente alinhada com a anélise das contratagbes
anteriores, ou seja, ndo devera haver quantitativo expressivamente diverso daquele que o 6rgéo vinha
se utilizando, salvo se, houver motivagdo que devera ser justificada neste item para aquisicdo em
quantitativos superiores. Caso nédo exista contratagdo anterior, devera ser informado pela unidade
requerente como chegou a quantidade solicitada. A estimativa podera ser inserida sob forma de anexo,
quando se tratar de contratagdo envolvendo varios itens.

8. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA
DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

8.1. Do levantamento das solugdes existentes no mercado

8.1.1. A partir dos estudos realizados para a contratagdo do objeto pretendido, foram identificadas as
seguintes solugdes de mercado:

|-

Il- .

O levantamento de mercado tem por objetivo analisar todas as possiveis solugbes para o atendimento
da demanda, podendo ser analisadas contratagbes similares feitas por outros érgéos e entidades, ou da
iniciativa privada, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagbes que melhor atendam as necessidades da Administragdo. Ex. Contratagdo de médicos —
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solugdes possiveis: credenciamento, processo seletivo, concurso, licitagéo, etc. para objetos que possam
ser adquiridos ou locados, obrigatoriamente o estudo tem que passar pelas duas solugées.

8.2. Da Solugao escolhida

8.2.1. Ao final do levantamento de mercado, analisada as solugdes encontradas, conclui-se pela melhor
opg&o a seguinte solugéo: .
*Apontar a melhor solugdo, mesmo que divergente da demanda solicitada (total ou parcialmente).

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADA DOS PREGOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

9.1. Para a obtengéo do valor previamente estimado em processo licitatério, utiliza-se dos parametros
definidos em lei, conforme processo de formagéo de pregos anexo.

9.2. A partir do quantitativo estudado em atendimento a unidade requisitante e os pardmetros obtidos
através das pesquisas de pregos realizadas no presente estudo, que intentaram o valor mais proximo
possivel do praticado no mercado, segue estimativa do valor da contratagéo conforme exposto na tabela
abaixo (ou em anexo), cujo valor informado foi cotado juntamente com o setor/servidor responsavel pela
formagao de pregos.

Prefeito Municipal Cleverson Alves dos Santos

Un. de Valor Metodologia
Item Objeto/Descrigao Metlii da | Unitario Qtde (média/mediana/
menor prego/outra)
1 Definida na pesquisa de pregos
2
3

*A estimativa poderd ser inserida sob forma de anexo, quando se tratar de contratagdo
envolvendo vdrios itens e a exposi¢éo fora do ETP restar facilitada.

9.3. O valor total estimado da contratagdo é de R$ ___ ( ).

10. DAS JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAOQ

10.1. O parcelamento se aplica ao presente ETP, tendo o julgamento da contratagéo escopo no critério
das ofertas como “menor prego por item”, mostrando-se tecnicamente e economicamente viavel, tendo

em vista o objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes na disputa, aumentando a
competitividade e a viabilizagdo de melhores propostas.
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ou

10.1 A contratagdo do objeto néo sera parcelada por item, considerando a viabilidade da divis&o do objeto
da contratagdo, tendo como julgamento o critério de “menor prego por lote/global”, em relagéo aos
prejuizos a serem causados ao conjunto e a perda de economia de escala, além do melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis, inclusive a facilitagdo do plano de fiscalizagao.

*Mencionar outras justificativas, se for o caso.

Nota explicativa: O parcelamento da solugdo é a regra devendo a licitagdo ser realizada por item,
sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo
ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagao de licitantes. Caso haja op¢do
pela licitagdo por lote ou global, devera ser devidamente apontado neste item as razbes pela adogédo do
critério.

11. DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

11.1 Os riscos ordinarios, comuns a toda contratagdo, a exemplo da possibilidade de entrega do objeto
fora das especificagbes técnicas pertinentes ou fora do prazo, ou do recebimento de produtos perto da
validade encerrar, ndo serdo pontuados na presente analise de riscos, porquanto se encontram previstos
no plano basico de fiscalizagao e a equipe néo identificou outros riscos que meregam ser pontuados.
ou

11.1. O presente estudo identificou pontualmente os riscos abaixo relacionados, cujas a¢des mitigadoras
sugeridas, se de atribuicdo dos fiscais, devem ser acrescidas as previstas no plano basico de
fiscalizag&o, transcrito no item posterior:

MEDIDAS MITIGADORAS
(AGOES PARA OBSERVANCIA DOS
fiscais/comissédo de contratagado’, agente de
contratagaolinterno ou externo, etc)

RISCOS IDENTIFICADOS

11.1.1. Da Fiscalizagédo

11.1.1. A equipe de fiscalizagdo designada devera obrigatoriamente atender ao disposto no art. 117, da
Lein°14.133/21, e por regulamento interno que sobrevier.

11.1.2. Matriz de Risco
*Inserir esse item somente se for necessario

15 Se a adogdo da agéo mitigadora por ex. for de competéncia da comissao de contratagéo na elaboragéo do edital, mencionar no quadro para

que o agente respectivo observe a sugestao e adote a agdo.
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12. DA DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

12.1. Devido a necessidade do objeto pretendido neste estudo e apds andlise das informagdes
apresentadas pela unidade demandante, consideramos VIAVEL a contratagdo, seguindo as
orientagdes técnicas contidas neste estudo.

ou

12.1. Devido a necessidade do objeto pretendido neste estudo e apds andlise das informagdes
apresentadas pela unidade demandante, consideramos INVIAVEL a contratagdo, seguindo as
orientagdes técnicas contidas neste estudo.

ou
12.1. Conforme apontamentos, a partir do presente estudo a equipe sugere as seguintes adequagdes,
para alteragao da viabilidade, conforme abaixo descrito:

13. DA EQUIPE TECNICA

O Estudo Técnico foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento da contratacéo:
de de20_.

Membro da Equipe de Planejamento

Membro da Equipe de Planejamento

14. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Recebido o presente estudo, verifico que ele estd de acordo com as necessidades técnicas,
operacionais e estratégicas do 6rgédo, no mais, atende as demandas formuladas da melhor maneira,
pelo que autorizo a contratagao nos termos concluidos pela equipe técnica de planejamento.

ou

Em decorréncia da declaragdo de inviabilidade proferida pela equipe técnica de planejamento,
determino o ndo prosseguimento do processo de contratagao.

Arquive-se.

de de20_ .

Autoridade maxima do 6rgao

Prefeito Municipal Cleverson Alves dos Santos
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ANEXO V

MAPA DE PESQUISA DE PREGOS

Periodo: _/_/20__a_/_/20__

Tipo de CalculoZ Valor Médio, Mediana, Menor Prego...

[Todos os valores foram considerados para o cdmputo do prego final?

Houve exclusdo dos valores excessivamente elevados e/ou inexequiveis? *

[Data:

" Preencher esta coluna com o nimero do item ou lote conforme critério de julgamento.
2 Incluir o nome do método matematico utilizado para a definigo do valor estimado (pardmetro de preco). Ex. média aritmética, mediana, etc.

3 Caso a resposta seja "Sim", indicar em negrito ou em d

os valores descc

s na tabela principal.

Objeto:
FONTES: BANCO DE PREGOS/ORGAO PESQUISADO/TABELA OFICIAL/MIDIA ESPECIALIZADA/FORNECEDOR
:_t:g Descrigdo Qtd. Unid. NOME DA FONTE 1 | NOME DA FONTE 1 | NOME DA FONTE 3 | NOME DA FONTE 4 | VIr. Unit Vir. Total
n°do
item/lote! valor valor valor valor valor valor
Ex. fornecedores pncp Banco. de pregos
privados
Sim Nao

Identificagéo do Servidor responsavel pela pesquisa
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Importante:
E vedado a inser¢ao de imagem, figuras ou PDF dentro da planilha.

Valores desprezados (Inexequiveis/excedentes)

() Sim
() Néo
Se houve valores desprezados, justifique:

(METODOLOGIA: serdo considerados inexequiveis os valores que estiverem abaixo de 30% da média dos pregos obtidos e; excessivos quando estes valores estiverem
30% acima da média obtida — e menor prego ou a mediana quando utilizado o PNCP).

Justificativa para a metodologia adotada

() Inciso___, Artigo _ _ _, Portaria _ _ _ (norma de formacéo de pregos do 6rgéo).
() Embora o 6rgédo ainda néo conte com norma especifica de formagéo de precos, a metodologia
0 preco de mercado.

(PARAMETRO: permanecendo uma diferenca de até 25%, quando comparada a média com a mediana, adotar-se-4 a MEDIA e; se a diferenca for superior a 25%, adotar-
se-a MEDIANA - e MENOR PREGCO para poucos fornecedores no mercado).

__________ foi adotada por representar a melhor alternativa

Empresas consultadas para formagao de pregos

Nome Responderam em: deixar em branco a data das empresas que ndo responderam.

Empresa A
Empresa B
Empresa C

*Inserir todas as empresas que foram solicitadas cotagbes

Justificativa para consultar as empresas do campo anterior

Ex.: empresas que habitualmente respondem a pedido de cotago, Unicas empresas do mercado local/regional etc.
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Justificativa para a utilizagdo de Orgamento Sigiloso:
() Na presente formagao de pregos ndo sera utilizado orgamento sigiloso.
() Na presente formag&o de precos é indicado o orgamento sigiloso pelas razdes abaixo:

Outras justificativas r arias (se for o caso):

Chefe setor de compras

RUA: JOSE NARCISO TOTO, N° 414 - CENTRO - CEP: 79.550-000 - CNPJ: 00.202.770/0001-17 - FONE: (067) 3247-1086 / 3247-1870 / 3247-1825 - PLANTAO DA AGUA CEL: (067) 9 9964-1446 - PLANTAO DO ESGOTO CEL: (067) 9 9803-9239 - PLANTAO DO RALF
CEL: (067) 9 9658-8069 - SITE: saaecostarica.ms.gov.br - EMAIL: saae.costarica.ms@gmail.com - COSTA RICA-MS.
Pégina 30 de 30

Diario Oficial do Municipio de CostaRicalMS



